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АДМИНИСТРАЦИЯ КУШВИНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 17.03.2022 № 301
г. Кушва		

Об утверждении положения о правовом управлении
администрации Кушвинского городского округа 

Руководствуясь Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Кушвинского городского округа, администрация Кушвинского городского округа 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить положение о правовом управлении администрации Кушвинского городского округа (прилагается). 
2. Считать утратившим силу Положение о правовом управлении администрации Кушвинского городского округа, утвержденное постановлением администрации Кушвинского городского округа от 5 марта 2014 года №453.
3. Установить, что настоящее постановление применяется с момента его подписания.
4. Настоящее постановление разместить на официальном сайте Кушвинского городского округа.



Глава городского округа		 	                  		М.В.Слепухин


%SIGN_STAMP%





УТВЕРЖДЕНО
постановлением администрации 
Кушвинского городского округа
От 17.03.2022 № 301                        
«Об утверждении положения о правовом управлении администрации Кушвинского городского округа»



Положение
О правовом управлении администрации Кушвинского городского округа 

[bookmark: sub_112]Глава 1. Общие положения

1.1. [bookmark: sub_109]Правовое управление администрации Кушвинского городского округа (далее - Управление) образуется в соответствии со структурой администрации Кушвинского городского округа, утвержденной Думой Кушвинского городского округа, является самостоятельным структурным подразделением администрации Кушвинского городского округа. 
1.2. [bookmark: sub_110]Управление подчиняется главе Кушвинского городского округа.
1.3. [bookmark: sub_111]В своей деятельности Управление руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами и федеральными законами, нормативными правовыми актами Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, Уставом и законами Свердловской области, указами и распоряжениями Губернатора Свердловской области, постановлениями и распоряжениями Правительства Свердловской области, муниципальными правовыми актами Кушвинского городского округа, а также настоящим положением.
1.4. Положение об Управлении утверждается постановлением администрации Кушвинского городского округа.
1.5. Управление не является юридическим лицом, может иметь свой бланк.

[bookmark: sub_148]Глава 2. Основные задачи и функции Управления

[bookmark: sub_118]2.1. Основными задачами Управления являются:
[bookmark: sub_113]1) правовое обеспечение деятельности администрации Кушвинского городского округа;
[bookmark: sub_114]2) представление и защита прав и законных интересов Кушвинского городского округа от имени администрации Кушвинского городского округа в арбитражных судах, судах общей юрисдикции, иных юрисдикционных органах;
[bookmark: sub_115]3) обеспечение единой позиции Кушвинского городского округа при представлении интересов администрации Кушвинского городского округа в судах и иных юрисдикционных органах;
4) правовая координация деятельности структурных подразделений администрации Кушвинского городского округа, обеспечение соблюдения ими законности.
[bookmark: sub_147]2.2. Управление в соответствии с возложенными на него задачами выполняет следующие функции:
[bookmark: sub_119][bookmark: sub_120]1) готовит обоснования, заключения и предложения по приведению в соответствие требованиям федерального и областного законодательства проектов муниципальных правовых актов Кушвинского городского округа;
[bookmark: sub_121]2) готовит заключения и предложения о соответствии проектов соглашений, заключаемых с участием администрации Кушвинского городского округа, Конституции Российской Федерации, федеральному и областному законодательству;
[bookmark: sub_122]3) осуществляет проведение антикоррупционной экспертизы муниципальных правовых актов Кушвинского городского округа и их проектов;
[bookmark: sub_123]4) осуществляет согласование проектов муниципальных правовых актов Кушвинского городского округа;
[bookmark: sub_124]5) по поручению главы Кушвинского городского округа готовит предложения о внесении изменений, приостановлении или признании утратившими силу муниципальных правовых актов Кушвинского городского округа;
[bookmark: sub_125]6) обеспечивает представление интересов администрации Кушвинского городского округа в арбитражных судах, судах общей юрисдикции и иных юрисдикционных органах;
[bookmark: sub_126]7) осуществляет контроль за эффективностью и результативностью ведения структурными подразделениями администрации Кушвинского городского округа, осуществляющими деятельность в сфере правовой работы, судебных дел от имени администрации Кушвинского городского округа;
[bookmark: sub_127]8) по поручению главы Кушвинского городского округа готовит мотивированные предложения и ответы по протестам и представлениям прокурора Кушвинского городского округа;
[bookmark: sub_128][bookmark: sub_136]9) осуществляет по поручению главы Кушвинского городского округа подготовку заключений на проекты муниципальных правовых актов, поступающих от отраслевых (функциональных) органов администрации Кушвинского городского округа. Готовит замечания, предложения и поправки к проектам указанных актов;
[bookmark: sub_138][bookmark: sub_139]10) готовит аналитические материалы по правовым вопросам, законодательной практике, состоянию законодательства в отдельных сферах правового регулирования общественных отношений;
[bookmark: sub_140][bookmark: sub_141]11) осуществляет взаимодействие по направлениям своей деятельности с прокуратурой Кушвинского городского округа, Главным управлением Министерства юстиции Российской Федерации по Свердловской области, юрисдикционными органами, адвокатскими палатами, налоговыми органами, Главным управлением Министерства внутренних дел Российской Федерации по Свердловской области и иными правоохранительными и контролирующими органами;
[bookmark: sub_142][bookmark: sub_143]12) оказывает правовую помощь отраслевым (функциональным) органам администрации Кушвинского городского округа по подготовке проектов муниципальных правовых актов;
[bookmark: sub_144][bookmark: sub_145]13) обеспечивает своевременное рассмотрение обращений граждан, поступающих в Управление, готовит справки, предложения и ответы по результатам их рассмотрения;
14) принимает участие в работе административной комиссии Кушвинского городского округа;
[bookmark: sub_146]15) осуществляет иные функции, связанные с правовым обеспечением деятельности администрации Кушвинского городского округа, предусмотренные Уставом Кушвинского городского округа.
[bookmark: sub_169]
Глава 3. Права и обязанности Управления

[bookmark: sub_155]3.1. Для осуществления своих функций Управление имеет право:
[bookmark: sub_149]1) за подписью главы Кушвинского городского округа готовить обращения в федеральные и областные исполнительные органы государственной власти Свердловской области, Администрацию Губернатора Свердловской области, органы местного самоуправления муниципальных образований, расположенных на территории Свердловской области, иные организации, а также за подписью начальника Управления - в структурные подразделения, отраслевые (функциональные) органы  администрации Кушвинского городского округа о предоставлении информации, необходимой для осуществления возложенных на Управление функций;
[bookmark: sub_150]2) участвовать в подготовке предложений об изменении, приостановлении действия или признании утратившими силу муниципальных правовых актов Кушвинского городского округа;
[bookmark: sub_151]3) направлять структурным подразделениям, отраслевым (функциональным) органам администрации Кушвинского городского округа проекты муниципальных правовых актов для подготовки замечаний и предложений по ним;
[bookmark: sub_152]4) привлекать с согласия руководителей структурных подразделений, отраслевых (функциональных) органов администрации Кушвинского городского округа работников этих подразделений для обеспечения судебной защиты интересов администрации Кушвинского городского округа, подготовки проектов муниципальных правовых актов, а также для разработки и осуществления мероприятий, проводимых Управлением в соответствии с возложенными на него функциями;
[bookmark: sub_153]5) вносить в установленном порядке предложения по разработке проектов муниципальных правовых актов Кушвинского городского округа, в том числе в целях реализации федеральных законов и законов Свердловской области;
6) запрашивать в установленном порядке от руководителей и должностных лиц органов администрации, структурных подразделений администрации, органов местного самоуправления Кушвинского городского округа необходимые материалы, документы и информацию, необходимые для выполнения своих обязанностей;
7) созывать совещания, входящие в компетенцию Управления.
[bookmark: sub_166]3.2. Управление обязано:
[bookmark: sub_156]1) соблюдать Регламент администрации Кушвинского городского округа;
[bookmark: sub_157]2) осуществлять функции, возложенные на Управление;
[bookmark: sub_158][bookmark: sub_159]3) осуществлять юридическую и антикоррупционную экспертизу проектов муниципальных правовых актов Кушвинского городского округа и других официальных документов в порядке, предусмотренном Регламентом администрации Кушвинского городского округа;
[bookmark: sub_160]4) в случае несоответствия действующему законодательству представляемых на экспертизу проектов муниципальных правовых актов Кушвинского городского округа давать заключения, а также соответствующую информацию;
[bookmark: sub_161]5) соблюдать установленный Регламентом администрации Кушвинского городского округа порядок подготовки проектов правовых актов администрации Кушвинского городского округа;
[bookmark: sub_162][bookmark: sub_165]6) в случае несоответствия федеральным законам и законам Свердловской области представляемых администрации Кушвинского городского округа проектов муниципальных правовых актов Кушвинского городского округа давать заключения на предмет соответствия федеральным законам и законам Свердловской области.
[bookmark: sub_177]
Глава 4. Организация деятельности Управления

[bookmark: sub_170]4.1. Положение, структура Управления утверждаются главой Кушвинского городского округа.
[bookmark: sub_171]4.2. Управление формируется из числа лиц, отвечающих квалификационным требованиям для замещения должностей муниципальной  службы в соответствии с законодательством о муниципальной  службе.
[bookmark: sub_172]Управление состоит из:
- начальника Управления;
- главного специалиста;
- двух ведущих специалистов;
- ведущего специалиста – секретаря административной комиссии Кушвинского городского округа.
4.3. Работники Управления организуют свою работу в соответствии с настоящим положением, должностным регламентом, планами работы администрации Кушвинского городского округа, внутренним трудовым распорядком администрации Кушвинского городского округа.
[bookmark: sub_173]4.4. Материально-техническое, документационное, информационное, транспортное обслуживание Управления осуществляют соответствующие подведомственные учреждения администрации Кушвинского городского округа.
[bookmark: sub_174]4.5. Работники Управления обеспечиваются средствами оргтехники, персональными компьютерами, программным обеспечением, законодательно-справочными материалами, сборниками и другими пособиями по правовым вопросам, а также необходимой юридической литературой.
[bookmark: sub_175]4.6. Свою деятельность Управление осуществляет во взаимодействии с другими структурными подразделениями, отраслевыми (функциональными) органами администрации Кушвинского городского округа.
[bookmark: sub_176]4.7. Возложение на Управление обязанностей, не предусмотренных настоящим положением и не относящихся к правовой работе Управления, не допускается.
[bookmark: sub_211]Глава 5. Руководство Управлением
	
[bookmark: sub_178]5.1. Руководство Управлением осуществляет начальник Управления.
[bookmark: sub_179][bookmark: sub_180]5.2. На должность начальника Отдела назначается лицо, имеющее высшее образование не ниже уровня специалитета, магистратуры и стаж муниципальной службы или стаж работы по специальности, направлению подготовки не менее двух лет либо стаж муниципальной службы или стаж работы по специальности, направлению подготовки не менее одного года (для лиц, имеющих дипломы специалиста или магистра с отличием, в течение трех лет со дня выдачи диплома).
[bookmark: sub_193]5.3. Начальник Управления:
[bookmark: sub_181]1) представляет предложения главе Кушвинского городского округа по структуре и кадровому обеспечению Управления;
[bookmark: sub_182]2) согласовывает должностные инструкции специалистов Управления;
[bookmark: sub_183]3) организует работу Управления в соответствии с Регламентом администрации Кушвинского городского округа;
[bookmark: sub_184]4) подписывает служебные документы в пределах компетенции Управления;
[bookmark: sub_185]5) принимает участие в заседаниях и совещаниях, проводимых главой Кушвинского городского округа, и по поручению главы Кушвинского городского округа - в совещаниях, проводимых первым заместителем главы администрации Кушвинского городского округа, заместителями главы администрации Кушвинского городского округа;
[bookmark: sub_186]6) согласовывает проекты правовых актов Кушвинского городского округа и по поручению главы Кушвинского городского округа другие официальные документы;
[bookmark: sub_187]7) представляет в установленном порядке предложения об установлении, изменении и отмене надбавок к должностным окладам работникам Управления, об их премировании и привлечении к дисциплинарной ответственности;
[bookmark: sub_188]8) решает в установленном порядке вопросы командирования муниципальных служащих Управления;
[bookmark: sub_190][bookmark: sub_191]9) принимает участие в работе комитетов, комиссий и рабочих групп администрации Кушвинского городского округа по вопросам разработки проектов муниципальных правовых актов Кушвинского городского округа;
[bookmark: sub_205]5.4. Начальник Управления самостоятельно принимает решение по следующим вопросам:
[bookmark: sub_194]1) проведения правовой и антикоррупционной экспертизы проектов муниципальных правовых актов Кушвинского городского округа и соглашений, заключаемых с участием администрации Кушвинского городского округа;
[bookmark: sub_195]2) направления проекта муниципального правового акта структурным подразделениям, отраслевым (функциональным) органам администрации Кушвинского городского округа, ответственным за разработку данного акта, для устранения замечаний и внесения изменений;
[bookmark: sub_196]3) согласования ответа на представления, требования и протесты прокурора;
[bookmark: sub_197]4) организации судебной защиты прав и законных интересов Кушвинского городского округа от имени администрации Кушвинского городского округа в арбитражном суде, суде общей юрисдикции и иных юрисдикционных органах;
[bookmark: sub_198][bookmark: sub_199]5) подготовки ответов по обращениям граждан, поступивших в Управление, в соответствии с административным регламентом;
[bookmark: sub_200]6) разработка и направление предложений о приведении в соответствие действующему законодательству муниципальных правовых актов Кушвинского городского округа;
[bookmark: sub_206][bookmark: sub_207]5.5. В период временного отсутствия начальника Управления его обязанности исполняет главный специалист Управления, в том числе согласовывает проекты постановлений и распоряжений администрации Кушвинского городского округа, дает заключения на проекты муниципальных правовых актов Кушвинского городского округа в пределах полномочий, определенных настоящим положением,  организует работу по арбитражной и судебной практике, представляет и защищает интересы администрации Кушвинского городского округа в судах и иных юрисдикционных органах, обеспечивает участие консультантов отдела в заседаниях комитетов, комиссий и рабочих групп администрации Кушвинского городского округа, осуществляет иную деятельность по вопросам, связанным с деятельностью по принятию муниципальных правовых актов, по поручению начальника Управления.

Глава 6. Ответственность работников Управления

23. Начальник Управления и специалисты Управления несут ответственность за несвоевременное и ненадлежащее исполнение возложенных на них обязанностей в соответствии с действующим законодательством о муниципальной службе и Трудовым кодексом Российской Федерации.
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