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АДМИНИСТРАЦИЯ КУШВИНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От  11.09.2014 г. № 1775
г.Кушва



Об утверждении административного регламента исполнения муниципальной функции «Муниципальный контроль соблюдения условий организации регулярных перевозок на территории 
Кушвинского городского округа»
В соответствии с Федеральными законами от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации, Постановлением Правительства Свердловской области от 28 июня 2012 г. № 703-ПП «Об утверждении Порядка разработки и принятия административных регламентов осуществления муниципального контроля на территории Свердловской области», администрация Кушвинского городского округа

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент исполнения муниципальной функции «Муниципальный контроль соблюдения условий организации регулярных перевозок на территории Кушвинского городского округа» (прилагается).

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Кушвинский рабочий» и разместить на официальном сайте Кушвинского городского округа в сети Интернет.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Кушвинского городского округа Веремчука В.Н.

Глава администрации городского округа                              
  М.В.Слепухин

УТВЕРЖДЕН 

постановлением администрации Кушвинского городского округа 
от 11.09.2014 № 1775  
«Об утверждении административного регламента исполнения муниципальной функции «Муниципальный контроль  соблюдения условий организации регулярных перевозок на территории Кушвинского городского округа»
Административный регламент 
исполнения муниципальной функции «Муниципальный контроль  соблюдения условий организации регулярных перевозок на территории Кушвинского городского округа»
1. Общие положения

Наименование муниципальной функции

1.1.
Наименование муниципальной функции - «Муниципальный контроль соблюдения условий организации регулярных перевозок на территории Кушвинского городского округа» (далее – Муниципальная функция).

Наименование органа местного самоуправления, исполняющего муниципальную функцию; наименование структурного подразделения органа местного самоуправления, ответственного за исполнение органами местного самоуправления  муниципальной функции

1.2.1.
Муниципальная функция исполняется администрацией Кушвинского городского округа. Исполнение муниципальной функции, предусмотренной настоящим административным регламентом, осуществляется должностными лицами отдела по развитию потребительского рынка, предпринимательства, транспорта и экологии администрации Кушвинского городского округа (далее – Отдел).

1.2.2.
При исполнении Муниципальной функции Отдел взаимодействует с органами прокуратуры в части согласования проведения внеплановой выездной проверки.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих исполнение муниципальной функции, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования

1.3.
Правовыми основаниями для исполнения муниципальной функции являются:

1) Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления  в Российской Федерации»;

2) Федеральный закон от 10.12.1995 № 196-ФЗ «О безопасности дорожного движения»;

3) Федеральный закон от 08.11.2007 № 259-ФЗ «Устав автомобильного транспорта и городского наземного электрического транспорта»;

4) Федеральный закон от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

5) Постановление Правительства Российской Федерации от 23.10.1993 № 1090 «О Правилах дорожного движения»;

6) Постановление Правительства Российской Федерации от 14.02.2009 № 112 «Об утверждении Правил перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом».

Предмет муниципального контроля

1.4.
Предметом муниципального контроля является проверка соблюдения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления своей деятельности (далее – лицо, в отношении которого проводится проверка, либо Субъект контроля) требований, установленных муниципальными правовыми актами, а также требований, установленных федеральными законами, законами Свердловской области в сфере соблюдения условий организации регулярных перевозок. 
Права и обязанности должностных лиц при осуществлении 
муниципального контроля

1.5.
Права и обязанности должностных лиц при осуществлении муниципального контроля:
1.5.1.
При проведении проверок специалисты Отдела, уполномоченные на осуществление муниципального контроля, имеют право в соответствии со своей компетенцией запрашивать и безвозмездно получать от органов исполнительной власти, органов местного самоуправления, организаций и граждан необходимые для осуществления муниципального контроля сведения и материалы, относящиеся к предмету проверки:

-
документы, разрешающие заниматься регулярными перевозками на территории Кушвинского городского округа;

-
документы по ответственным лицам по вопросам организации регулярных перевозок на территории Кушвинского городского округа;

-
документы по исполнению норм и правил организации регулярных перевозок на территории Кушвинского городского округа;

-
направлять документы о проверках в соответствующие органы для возбуждения дел об административных правонарушениях, с целью привлечения виновных лиц к административной ответственности;

-
выдавать предписания лицам, в отношении которых осуществляются мероприятия по контролю об устранении выявленных нарушений законодательства;
-
обращаться в органы внутренних дел и прокуратуры за содействием             в предотвращении или пресечении действий, препятствующих осуществлению законной деятельности, а также в установлении лиц, виновных в нарушении требований, установленных муниципальными правовыми актами.

1.5.2.
При проведении проверок специалисты Отдела, уполномоченные на осуществление муниципального контроля, обязаны:

-
своевременно и в полном объеме исполнять предоставленные в соответствии с действующим законодательством и настоящим Административным регламентом полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений в сфере регулярных перевозок на территории Кушвинского городского округа;

-
принимать в пределах своих полномочий необходимые меры к устранению и недопущению нарушений законодательства в регулярных перевозок на территории Кушвинского городского округа;

-
оперативно рассматривать поступившие обращения органов государственной власти, органов местного самоуправления, физических и юридических лиц, содержащие сведения о нарушениях законодательства в сфере регулярных перевозок на территории Кушвинского городского округа, принимать меры в пределах имеющихся полномочий;

-
соблюдать законодательство и не нарушать права и охраняемые законом интересы лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия по контролю, при осуществлении мероприятий по исполнению Муниципальной функции;

-
проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей и при предъявлении копии решения (приказа);

-
не препятствовать лицам, в отношении которых осуществляются мероприятия по контролю, а также их уполномоченным представителям присутствовать при проведении проверки, давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки, и представлять таким лицам информацию и документы, относящиеся к предмету проверки.

-
составлять по результатам проверки акты проверок с обязательным ознакомлением с ними лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия      по контролю, или их уполномоченных представителей;

-
не требовать от лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия по контролю, документы и иные сведения, предоставление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

-
доказывать обоснованность своих действий и решений при их обжаловании;

-
осуществлять контроль исполнения выявленных нарушений по вопросам соблюдения законодательства в сфере регулярных перевозок на территории Кушвинского городского округа и устранения нарушений законодательства.

Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия 
по контролю

1.6.
Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия по контролю:
1.6.1.
При проведении проверок лица, в отношении которых проводится проверка, имеют право:

-
присутствовать при проведении мероприятий по муниципальному контролю и давать пояснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;
-
знакомиться с результатами проверки, получать документы и информацию, относящиеся к предмету проверки.

-
требовать от специалистов Отдела, уполномоченных на осуществление муниципального контроля, соблюдения требований, установленных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Свердловской области, муниципальными правовыми актами Кушвинского городского округа, в том числе настоящего Административного регламента;

-
обжаловать действия специалистов Отдела, уполномоченных на осуществление муниципального контроля, в порядке, установленном настоящим Административным регламентом;

-
обжаловать действия и решения администрации Кушвинского городского округа.

1.6.2.
При проведении проверок лица, в отношении которых проводится проверка, обязаны:

-
предоставлять по требованию специалистов Отдела, уполномоченных на осуществление муниципального контроля, информацию и документы, необходимые в ходе проведения проверки;

-
устранять замечания, указанные в акте об устранении выявленных нарушений законодательства, в сроки, установленные в акте.

Описание результата исполнения муниципальной функции

1.7.
Результатом исполнения муниципальной функции является реализация требований законодательства в сфере регулярных перевозок на территории Кушвинского городского округа.
2. Требования к порядку исполнения муниципальной функции    по осуществлению муниципального контроля

2.1. Порядок информирования об исполнении муниципальной функции

Местонахождение Отдела: 624300, Свердловская область, г. Кушва, ул. Красноармейская, д. 16.

График работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья, праздничных дней, с 8.00 до 17.00, в пятницу- с 8-00 до 16.00. Перерыв с 13.00 до 13.48.

Прием Заявителей в Отделе по вопросам исполнения муниципальной функции: среда, четверг с 14.00 до 17.00.

Контактный телефон: 8(34344) 2-40-05.
Электронный адрес Отдела: kushtorg@rambler.ru
Адрес официального сайта Администрации Кушвинского городского округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» http://kushva.midural.ru/ 

Получение заинтересованными лицами информации об исполнении Муниципальной функции может осуществляться путем индивидуального и публичного информирования, в устной, письменной и электронной форме.

Индивидуальное устное информирование о процедуре исполнения Муниципальной функции осуществляется специалистами Отдела при обращении заинтересованных лиц лично по адресу: Свердловская область, г. Кушва, ул. Красноармейская, д. 16 (или по телефону: (34344) 2-40-05). 

Время ожидания заинтересованного лица при индивидуальном устном информировании не должно превышать 30 минут.

Продолжительность индивидуального устного информирования каждого Заявителя составляет не более 15 минут.

Обращения по телефону допускаются в течение рабочего времени. Продолжительность консультирования по телефону осуществляется в пределах 10 минут. При консультировании по телефону специалист должен назвать фамилию, имя, отчество, должность, а затем дать в вежливой форме точный и понятный ответ на поставленный вопрос.

Публичное письменное информирование осуществляется путем размещения информационных материалов на стендах в местах исполнения Муниципальной функции, публикации информационных материалов в средствах массовой информации, на официальном сайте Кушвинского городского округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» http://kushva.midural.ru./ 

Публичное устное информирование осуществляется с привлечением средств массовой информации.

На стендах в местах исполнения муниципальной функции размещаются следующие информационные материалы:

-
исчерпывающая информация о порядке исполнения муниципальной функции (в виде блок-схемы, наглядно отображающей последовательность действий при исполнении муниципальной функции);

-
текст Административного регламента с приложениями.
Сведения о размере платы за услуги организаций, участвующих в исполнении муниципальной функции, взимаемой с лица, в отношении которого проводятся мероприятия по контролю

2.2.
Исполнение Муниципальной функции осуществляется без взимания государственной пошлины или иной платы с лица, в отношении которого проводятся мероприятия по контролю.

Срок исполнения муниципальной функции

2.3.
Исполнение Муниципальной функции осуществляется постоянно.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения
3.1.
Исполнение Муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:

- формирование ежегодного плана проведения плановых проверок;

- организация проведения плановой проверки (выездной, документарной);

- организация проведения внеплановой проверки (выездной, документарной);

- оформление результатов проверки;

- принятие мер, предусмотренных законодательством Российской Федерации, Свердловской области и органами местного самоуправления Кушвинского городского округа, в отношении фактов нарушений, выявленных при проведении проверки.

3.2.
Блок-схема последовательности действий при исполнении Муниципальной функции приведена в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

3.3. Формирование ежегодного плана проведения плановых проверок

3.3.1.
Планы проверок ежегодно утверждаются распоряжением администрации Кушвинского городского округа.

3.3.2.
В срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, специалист Отдела, ответственный за подготовку ежегодного плана проведения плановых проверок, направляет на рассмотрение проект ежегодного плана проведения проверок начальнику Отдела или лицу, его замещающему, а также направляет проект ежегодного плана проведения плановых проверок в прокуратуру г. Кушва.

3.3.3.
При отсутствии замечаний органов прокуратуры проект плана проведения плановых проверок утверждается распоряжением администрации Кушвинского городского округа.
3.3.4.
Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист Отдела.

3.3.5.
Утвержденный план проведения ежегодных проверок в срок до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, направляется в органы прокуратуры, в порядке, установленном Правилами подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, утвержденными постановлением Правительства РФ от 30.06.2010 № 489.

3.3.6.
Утвержденный план проведения ежегодных проверок доводится до сведения заинтересованных лиц посредством размещения его в сети Интернет, в том числе на официальном сайте Кушвинского городского округа: http://kushva.midural.ru/.
3.3.7.
Результатом выполнения административной процедуры является размещенный в сети Интернет на официальном сайте Кушвинского городского округа: http://kushva.midural.ru/ план проведения ежегодных проверок.

3.4. Организация проведения плановой проверки

3.4.1.
Плановой является проверка, включенная в ежегодный план проведения плановых проверок Отдела.

3.4.2.
При подготовке к плановой проверке издается распоряжение администрации Кушвинского городского округа.

В распоряжении администрации Кушвинского городского округа указываются:

-
наименование органа муниципального контроля;

-
фамилии, имена, отчества, должности должностного лица или должностных лиц, уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций;

-
наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится, места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места жительства индивидуальных предпринимателей и места фактического осуществления ими деятельности;

-
цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;

-
правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие проверке обязательные требования и требования, установленные муниципальными правовыми актами;

-
сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;

-
перечень административных регламентов по осуществлению муниципального контроля;

-
перечень документов, предоставление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;
-
даты начала и окончания проведения проверки.

3.4.3.
Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист Отдела, ответственный за проведение плановой проверки.

3.4.4.
Предметом плановой проверки является:

-
соблюдение организацией, в отношении которой проводится проверка, требований в сфере регулярных перевозок на территории Кушвинского городского округа.
3.4.5.
О проведении плановой проверки организация, в отношении которой проводится проверка, уведомляется не позднее, чем за три рабочих дня до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения администрации Кушвинского городского округа заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.

3.4.6.
Плановые проверки проводятся в форме документарной и (или) выездной проверки.

3.5. Организация проведения внеплановой проверки

3.5.1.
Внеплановой является проверка, не включенная в ежегодный план проведения плановых проверок.

3.5.2.
Внеплановая проверка проводится по основаниям, установленным частью 2 статьи 10 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».
3.5.3.
Внеплановые проверки проводятся в форме документарной и (или) выездной проверки.
3.5.4.
Внеплановая выездная проверка Субъекта контроля может быть проведена по основаниям, указанным в подпунктах "а" и "б" пункта 2 части 2 статьи 10 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» после согласования ее проведения с органом прокуратуры по месту осуществления деятельности Субъекта контроля.
3.5.5.
Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер специалисты Отдела, уполномоченные на осуществление муниципального контроля, вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно с извещением органов прокуратуры о проведении мероприятий по контролю посредством направления документов, предусмотренных частями 6 и 7 статьи10 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», в органы прокуратуры в течение двадцати четырех часов.
3.5.6.
О проведении внеплановой выездной проверки, за исключением внеплановой выездной проверки, основания проведения которой указаны в пункте 2 части 2 статьи 10 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», Субъект контроля уведомляется не позднее, чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом.

3.5.7.
В случае, если в результате деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, предварительное уведомление юридических лиц, индивидуальных предпринимателей о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется.

3.5.8.
Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист Отдела, ответственный за проведение внеплановой проверки.

3.5.9.
Результатом выполнения административной процедуры является принятие распоряжения администрации Кушвинского городского округа о проведении внеплановой проверки.

3.6. Проведение документарной проверки

3.6.1.
Организация документарной проверки (плановой или внеплановой) проводится по месту нахождения Отдела.

3.6.2.
Основанием для документарной проверки является распоряжение администрации Кушвинского городского округа.

3.6.3.
Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах лица, в отношении которого проводится проверка, устанавливающие их организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с исполнением ими обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами.

3.6.4.
В случае если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении Отдела, вызывает обоснованные сомнения, либо эти сведения не позволяют оценить исполнение лицом, в отношении которого проводится проверка, обязательных требований, в адрес лица, в отношении которого проводится проверка, направляется мотивированный запрос с требованием предоставить иные необходимые для рассмотрения документы.

3.6.5.
В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса лицо, в отношении которого проводится проверка, обязано направить в Отдел указанные в запросе документы.

3.6.6.
Указанные в запросе документы предоставляются в виде копий, заверенных печатью лица, в отношении которого проводится проверка. 
Не допускается требовать нотариального удостоверения копий документов, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

3.6.7.
В случае если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных лицом, в отношении которого проводится проверка, документах, либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, имеющимися в документах Отдела и (или) документах, полученных в ходе проверки, информация об этом направляется лицу, в отношении которого проводится проверка, с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.

3.6.8.
Лицо, в отношении которого проводится проверка, представлявшее в Отдел пояснения относительно выявленных ошибок и (или) противоречий в документах, вправе представить в Отдел дополнительные документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов.

3.6.9.
Отдел обязан рассмотреть представленные лицом, в отношении которого проводится проверка, пояснения и документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов.

3.6.10.
Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист Отдела, ответственный за проведение документарной проверки.

3.6.11.
При проведении документарной проверки специалист Отдела, ответственный за проведение документарной проверки, не вправе требовать у организации, в отношении которой проводится проверка, сведения и документы, не относящиеся к предмету документарной проверки.

3.6.12.
Результатом выполнения административной процедуры является акт проверки.

3.7. Проведение выездной проверки.

3.7.1.
Выездная проверка осуществляется по месту нахождения или по месту осуществления деятельности лица, в отношении которого проводится проверка.

3.7.2.
Основанием для выездной проверки является распоряжение администрации Кушвинского городского округа.

3.7.3.
Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке не представляется возможным:

-
оценить соответствие деятельности лица, в отношении которого проводится проверка, обязательным требованиям или требованиям, установленным муниципальными правовыми актами, без проведения соответствующего мероприятия по контролю.

3.7.4.
Лицо, в отношении которого проводится проверка, обязано обеспечить доступ специалиста Отдела, уполномоченного на проведение выездной проверки, на территорию, используемую лицом, в отношении которого проводится проверка, при осуществлении деятельности здания, строения, сооружения, помещения, к объектам.

3.7.5.
В рамках выездной проверки осуществляются:

-
визуальный осмотр объекта проверки в целях оценки соответствия объекта требованиям законодательства в установленной сфере деятельности;

-
анализ документов.

Визуальный осмотр объекта контроля осуществляется в присутствии руководителя или иного уполномоченного руководителем должностного лица Субъекта контроля.

Анализ документов осуществляется в ходе проверки объекта. Специалист Отдела, уполномоченный на проведение выездной проверки, вправе потребовать для ознакомления документацию, необходимую для оценки состояния соответствия деятельности лица, в отношении которого проводится проверка требованиям нормативных правовых актов в сфере регулярных перевозок на территории Кушвинского городского округа. 

При необходимости с указанной документации или ее части снимаются ксерокопии для изучения и приобщения к материалам проверки.

3.7.6.
Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист Отдела, ответственный за проведение выездной проверки.

3.7.7.
Результатом выполнения административной процедуры является акт проверки.

3.8. Оформление результатов проверки

3.8.1.
Основанием для оформления акта проверки (приложение № 2 к настоящему административному регламенту) является факт проведения проверки.

3.8.2.
Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается лицу, в отношении которого проведена проверка, под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки.

В случае отсутствия лица, в отношении которого проведена проверка, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении или об отказе в ознакомлении с актом проверки, акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле Отдела.

В случае если при проведении проверки требуется согласование с органом прокуратуры, копия акта проверки направляется в орган прокуратуры в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.

3.8.3.
Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист Отдела, ответственный за оформление результатов проверки.

3.8.4.
Результатом выполнения административной процедуры является уведомление лица, в отношении которого проведена проверка, о результатах проверки.

3.9. Принятие мер, предусмотренных законодательством Российской Федерации, Свердловской области и органами местного самоуправления Кушвинского городского округа в отношении фактов нарушений, 
выявленных при проведении проверки
3.9.1.
В случае нарушения требований в сфере регулярных перевозок на территории Кушвинского городского округа уполномоченный специалист Отдела  обязан:

-
выдать лицу, в отношении которого были выявлены нарушения, предписание об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения;

-
направить в органы внутренних дел обращение о составлении протокола   об административном правонарушении, если в выявленном нарушении усматривается состав административного правонарушения.

3.9.2.
Предписание об устранении выявленных нарушений вручается лицу, в отношении которого были выявлены нарушения, под расписку либо направляется почтовым отправлением с уведомлением о вручении в течение трех рабочих дней со дня подготовки предписания.

3.9.3.
В случае если лицом, в отношении которого были выявлены нарушения, в сроки, указанные в обращении, выявленные в ходе проведения проверки нарушения не устранены, Отдел, вне зависимости от привлечения лица к административной ответственности, направляет материалы проверки в надзорные органы, либо обращается в судебные органы с требованием  о понуждении устранения нарушений.

3.9.4.
Ответственным за выполнение административной процедуры является уполномоченный специалист Отдела.

3.9.5.
Результатом выполнения административной процедуры является устранение проверяемым лицом выявленных нарушений, направление материалов проверки в надзорные органы либо обращение в судебные органы с требованием  о понуждении устранения нарушений.

4. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением

и исполнением ответственными должностными лицами положений

Административного регламента и иных нормативных правовых

актов, устанавливающих требования к исполнению

муниципальной функции, а также принятием ими решений

4.1.
Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной функции, а также принятием решений ответственными лицами осуществляется непрерывно первым заместителем главы администрации Кушвинского городского округа.

4.2.
Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной функции, и принятием решений специалистами осуществляется начальником Отдела  путем проведения проверок соблюдения и исполнения положений Административного регламента, выявления и устранения нарушений прав Заявителей, рассмотрения и принятия в пределах компетенции решений и подготовки ответов на обращения Заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.3.
Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается начальником Отдела.

Порядок и периодичность осуществления плановых

и внеплановых проверок полноты и качества исполнения

муниципальной функции, в том числе порядок и формы

контроля за полнотой и качеством исполнения

муниципальной функции

4.4.
Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной функции включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащих жалобы на действия (бездействие) должностных лиц. 

4.5.
Порядок и периодичность проведения плановых проверок, выполнения Отделом положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной функции, осуществляются в соответствии с планом работы. 

Проведение проверок выполнения положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной функции, осуществляет структурное подразделение администрации Кушвинского городского округа, на которое возложена функция по проведению проверок.

4.6.
Плановые проверки проводятся на основании годовых планов работы, внеплановые проверки проводятся при выявлении нарушений по исполнению муниципальной функции или по конкретному обращению Заявителя.

Плановые проверки проводятся не реже 1 раза в 3 года.

Проверки проводятся с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей и привлечения виновных лиц к ответственности. Результаты проверок отражаются отдельной справкой или актом.

Ответственность должностных лиц за решения

и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые)

ими в ходе исполнения муниципальной функции

4.7.
По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Персональная ответственность работников за несоблюдение порядка осуществления административных процедур в ходе исполнения муниципальной функции закрепляется в их должностных инструкциях.

Требования к порядку и формам контроля за исполнением

муниципальной функции, в том числе со стороны граждан,

их объединений и организаций

4.8.
Контроль за исполнением муниципальной функции со стороны граждан, их объединений и организаций не предусмотрен.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) Администрации Кушвинского городского округа по осуществлению муниципального контроля, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе осуществления муниципального контроля

5.1.1. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе осуществления муниципального контроля. 

Право на обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления услуги, имеют лица, считающие, что их права были нарушены при осуществлении муниципального контроля (далее – заявители). Досудебный (внесудебный) порядок обжалования не исключает возможность обжалования вышеуказанных действий (бездействия) и решений в судебном порядке. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования не является для заявителей обязательным.

5.1.2. Глава администрации Кушвинского городского округа проводит по предварительной записи личный прием заявителей. 

Запись заявителей проводится при личном обращении или с использованием средств телефонной связи по номерам телефонов.

Специалист, осуществляющий запись заявителей на личный прием, информирует о дате, времени, месте приема, должности, фамилии, имени и отчестве должностного лица, осуществляющего прием, документах, которые необходимо иметь при себе.

5.1.3. При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

5.1.4. В случае если в обращении содержатся вопросы, решение которых не входит в компетенцию администрации Кушвинского городского округа, заявителю дается разъяснение, куда и в каком порядке ему следует обратиться.

5.1.5. В ходе личного приема заявителю может быть отказано в дальнейшем рассмотрении обращения, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

5.1.6. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Кушвинского городского округа. 

Жалоба может быть направлена:

- по почте по адресу: 

624300, Свердловская область, город Кушва, ул. Красноармейская, 16

факс 8 (34344) 2-52-28;

- в электронном виде – по адресу: http://kushva.midural.ru./;

- принята при личном приеме заявителя.

5.1.7. Жалоба должна содержать:

- наименование органа, осуществлявшего муниципальный контроль, должностного лица органа, осуществлявшего муниципальный контроль, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер контактного телефона, адрес электронной почты (при наличии), и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, осуществлявшего муниципальный контроль, должностного лица органа, осуществлявшего муниципальный контроль, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действие (бездействием) органа, осуществлявшего муниципальный контроль, должностного лица органа, осуществлявшего муниципальный контроль, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.1.8. Дополнительно в обращении указываются обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность, требования об отмене решения, о признании незаконным действия (бездействия), а также иные сведения, которые гражданин считает необходимым сообщить.

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

5.2.1. Предметом досудебного обжалования являются:

- действие (бездействие) должностных лиц при осуществлении муниципального контроля;

- решения, принимаемые при осуществлении муниципального контроля.

5.3. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу не дается

5.3.1. Оснований для приостановления рассмотрения жалобы не установлено.

5.3.2. Письменный ответ на жалобу заявителя не дается по основаниям, указанным в статье 11 Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»:

- в случае, если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- в случае, если в письменном обращении, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, обращение остается без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщается  гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом;

- в случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

- в случае, если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, то принимается решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение.

- в случае, если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, гражданину, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

- в случае, если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, гражданин вправе вновь направить обращение в орган местного самоуправления или должностному лицу.

5.4. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования

5.4.1. Основанием для начала процедуры по досудебному обжалованию является регистрация письменного обращения, поступившего по почте, либо путем доставления заявителем (представителем заявителя) по месту поступления, либо принятого в ходе личного приема.

Жалоба в устной форме предъявляется на личном приёме. При личном приёме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность. Если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение, с согласия заявителя, может быть дан устно в ходе личного приёма. При несогласии заявителя даётся письменный ответ по существу поставленных в заявлении вопросов.

5.4.2. Прием поступающей корреспонденции по досудебному обжалованию осуществляет сотрудник, в обязанности, которого входит прием поступающей корреспонденции.

5.4.3. Сотрудник обязан:

- зарегистрировать письменное обращение;

- направить письменное обращение главе администрации Кушвинского городского округа (период исполнения процедуры - в течение рабочего дня).

5.4.4. Письменные обращения, поступившие после 14:00, регистрируются и передаются на рассмотрение на следующий рабочий день после поступления.

5.5. Права заинтересованных лиц на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

5.5.1. Уполномоченный орган обязан обеспечить каждому заявителю возможность ознакомления с документами и материалами, непосредственно затрагивающими его права и свободы, если иное не предусмотрено законом.

5.6. Должностные лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

5.6.1. Наименование должностных лиц, которым может быть адресована жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке:

- глава администрации Кушвинского городского округа. 

Адреса, контактные телефоны, адреса сайтов и электронной почты приведены в общих положениях Административного регламента.

5.7. Сроки рассмотрения жалобы

5.7.1. При обращении в письменной форме, срок рассмотрения жалобы (обращения) не должен превышать 30 дней со дня регистрации жалобы (обращения).

5.7.2. В случае обжалования отказа органа, осуществляющего муниципальный контроль, должностного лица органа, осуществляющий муниципальный контроль, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.8. Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования

5.8.1. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования является решение:

- об отказе в удовлетворении жалобы;

- об удовлетворении жалобы, отмене действий должностных лиц либо о возложении на должностных лиц обязанностей по восстановлению прав и/или интересов лица, направившего жалобу.

Приложение № 1

к административному регламенту 

исполнения муниципальной функции «Муниципальный контроль

соблюдения условий организации 

регулярных перевозок на территории Кушвинского городского округа»
Блок-схема

	Формирование ежегодного плана проведения проверок



	Распоряжение об утверждении плана



	Направление утвержденного плана проведения проверок в прокуратуру



	проверка, включенная

 в план проведения

 проверок

(плановая)


	Размещение плана  проведения проверок на сайте

	проверка, не включенная

 в план проведения

 проверок

(внеплановая)



	Согласование с прокуратурой


	Распоряжение о проведении проверки



	Выездная проверка

	Документарная проверка



	Анализ документов

	Запрос необходимых документов


	Осмотр объектов



	Акт


	Акт



	Предписание

	Предписание



	Устранение нарушений

	Устранение нарушений


   

Приложение № 2
к административному регламенту 

исполнения муниципальной функции «Муниципальный контроль

соблюдения условий организации 

регулярных перевозок на территории Кушвинского городского округа»

(наименование органа муниципального контроля)
	
	
	«
	
	»
	
	20
	
	 г.

	(место составления акта)
	
	(дата составления акта)

	
	
	

	
	
	(время составления акта)


АКТ ПРОВЕРКИ

органом муниципального контроля юридического лица, индивидуального предпринимателя

	№
	


	По адресу/адресам:
	

	
	(место проведения проверки)


	На основании:
	

	____________________________________________________________________

	(вид документа с указанием реквизитов (номер, дата)

	Была проведена проверка ______________________________________________

                                                       (плановая/внеплановая, документарная/выездная)

	
	
	

	в отношении: ________________________________________________________

	(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее — при наличии) индивидуального предпринимателя)

	


Дата и время проведения проверки:

	«
	
	»
	
	20
	
	г. с
	
	час.
	
	мин. до
	
	час.
	
	мин. (Продолжительность)
	


	«
	
	»
	
	20
	
	г. с
	
	час.
	
	мин. до
	
	час.
	
	мин. (Продолжительность)
	


(заполняется в случае проведения проверок филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений юридического лица или при осуществлении деятельности индивидуального предпринимателя по нескольким адресам)

	Общая продолжительность проверки:
	

	
	(рабочих дней/часов)


	Акт составлен:
	

	

	(наименование органа государственного контроля (надзора) или органа муниципального контроля)


С копией распоряжения/приказа о проведении проверки ознакомлен(ы):
(заполняется при проведении выездной проверки)

	
	

	

	


Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании проведения проверки:

	

	

	(заполняется в случае необходимости согласования проверки с органами прокуратуры)


	Лицо(а), проводившее проверку:
	

	

	

	(фамилия, имя, отчество (последнее — при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае привлечения к участию в проверке экспертов, экспертных организаций указываются фамилии, имена, отчества (последнее — при наличии), должности экспертов и/или наименования экспертных организаций с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименование органа по аккредитации, выдавшего свидетельство)


	При проведении проверки присутствовали:
	

	

	

	(фамилия, имя, отчество (последнее — при наличии), должность руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, уполномоченного представителя саморегулируемой организации (в случае проведения проверки члена саморегулируемой организации), присутствовавших при проведении мероприятий по проверке)


В ходе проведения проверки:

выявлены нарушения обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами (с указанием положений (нормативных) правовых актов):

	
	

	

	

	(с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)


выявлены несоответствия сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям (с указанием положений (нормативных) правовых актов):
	
	

	

	


выявлены факты невыполнения предписаний органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля (с указанием реквизитов выданных предписаний):

	
	

	


	нарушений не выявлено
	

	


Запись в Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля внесена (заполняется при проведении выездной проверки):

	
	
	

	(подпись проверяющего)
	
	(подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)


Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля отсутствует (заполняется при проведении выездной проверки):

	
	
	

	(подпись проверяющего)
	
	(подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)


	Прилагаемые к акту документы:
	

	


	Подписи лиц, проводивших проверку:
	

	
	


С актом проверки ознакомлен(а), копию акта со всеми приложениями получил(а):

	

	

	(фамилия, имя, отчество (последнее — при наличии), должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)


	«
	
	»
	
	20
	
	 г.

	


	

	(подпись)


	Пометка об отказе ознакомления с актом проверки:
	

	
	(подпись уполномоченного должностного лица (лиц), проводившего проверку)


























