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АДМИНИСТРАЦИЯ КУШВИНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	
29.07.2024
	
      
	
№ 1175

	г. Кушва




О внесении изменений в Положение об отделе по муниципальному контролю администрации Кушвинского городского округа

Руководствуясь Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 2 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», Уставом Кушвинского городского округа, администрация Кушвинского городского округа 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в Положение об отделе по муниципальному контролю, утвержденное постановлением администрации Кушвинского городского округа 
от 19 января 2024 года № 36 «Об утверждении Положения об отделе по муниципальному контролю администрации Кушвинского городского округа», изменения, утвердив его в новой редакции (прилагается).
2. Разместить настоящее постановление на официальном сайте Кушвинского городского округа в информационно - телекоммуникационной сети Интернет.


Глава Кушвинского городского округа                                                 М.В. Слепухин      
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УТВЕРЖДЕНО 
постановлением администрации Кушвинского городского округа 
от 29.07.2024 № 1175
«О внесении изменений в Положение об отделе по муниципальному контролю администрации Кушвинского городского округа»


ПОЛОЖЕНИЕ
[bookmark: _Hlk154660292]об отделе по муниципальному контролю администрации 
Кушвинского городского округа

1. Общие положения

1. Отдел по муниципальному контролю администрации Кушвинского городского округа (далее - Отдел) образуется в соответствии со структурой администрации Кушвинского городского округа, утвержденной Думой Кушвинского городского округа, является самостоятельным структурным подразделением администрации Кушвинского городского округа. 
2. Отдел подчиняется заместителю главы – начальнику Финансового управления в Кушвинском городском округе.
3. В своей деятельности Отдел руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами и федеральными законами, нормативными правовыми актами Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, Уставом и законами Свердловской области, указами и распоряжениями Губернатора Свердловской области, постановлениями и распоряжениями Правительства Свердловской области, муниципальными правовыми актами Кушвинского городского округа, а также настоящим положением.
4. Положение об Отделе, последующие изменения и дополнения к нему утверждается постановлением администрации Кушвинского городского округа. Должностные инструкции сотрудников Отдела утверждаются распоряжением администрации Кушвинского городского округа.
5. Отдел не является юридическим лицом, может иметь свой бланк.

Глава 2. Основные цели, задачи и функции Отдела

6. Основной целью деятельности Отдела является минимизация рисков причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям, вызванного нарушением обязательных требований на территории Кушвинского городского округа 
7. Основными задачами Отдела является осуществление на территории Кушвинского городского округа следующих видов муниципального контроля:
- муниципальный земельный контроль;
- муниципальный лесной контроль;
- муниципальный жилищный контроль;
- муниципальный контроль в сфере благоустройства;
- муниципальный контроль на автомобильном транспорте, городском наземном электрическом транспорте и в дорожном хозяйстве.
Порядок организации и осуществления соответствующего вида муниципального контроля на территории Кушвинского городского округа утверждается нормативным правовым актом Думы Кушвинского городского округа.
8. Для реализации возложенных настоящим Положением задач Отдел:
1) осуществляет в пределах своей компетенции деятельность по организации и проведению на территории Кушвинского городского округа контрольных надзорных мероприятий по контролю за соблюдением юридическими лицами (их работниками), индивидуальными предпринимателями и физическими лицами требований, установленных муниципальными правовыми актами Кушвинского городского округа, а также требований, установленных федеральными законами, законами Свердловской области, в случаях, если соответствующие виды контроля относятся к вопросам Кушвинского городского округа (далее – обязательные требования), а также организации и проведению мероприятий по профилактике нарушений указанных требований в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 31 июля 2020 года № 248-ФЗ «О государственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле в Российской Федерации» (далее – Федеральный закон № 248-ФЗ); 
2) осуществляет профилактические мероприятия с целью снижения рисков причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям;
3) осуществляет взаимодействие с органами, уполномоченными на осуществление государственного контроля (надзора) в порядке, предусмотренном Федеральным законом № 248-ФЗ, другими нормативными правовыми актами;
4) разрабатывает проекты муниципальных правовых актов Кушвинского городского округа, проекты распорядительных документов по вопросам, связанным с проведением контрольных и профилактических мероприятий;
5) рассматривает обращения по вопросам компетенции Отдела.
9. Отдел, в соответствии с возложенными на него задачами, выполняет следующие функции:
[bookmark: _Hlk154741517]9.1. В сфере осуществления контроля за соблюдением юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и гражданами обязательных требований, установленных законодательством Российской Федерации, а также требований, установленных муниципальными правовыми актами:
1) направляет в органы прокуратуры в установленные законодательством Российской Федерации сроки проекты ежегодных планов проведения плановых проверок, а также утвержденные ежегодные планы проведения плановых проверок;
2) согласовывает в случаях и порядке, установленных законодательством Российской Федерации, с органами прокуратуры внеплановые выездные проверки юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, физических лиц;
3) обеспечивает подготовку и проведение на территории Кушвинского городского округа плановых и внеплановых проверок соблюдения обязательных требований;
4) составляет акты проверок по установленной форме;
5) выдает обязательные для исполнения предписания об устранении выявленных нарушений;
6) принимает меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни и здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде;
7) направляет материалы проверок в органы, уполномоченные на решение вопросов привлечения виновных лиц к ответственности, в соответствии с действующим законодательством и нормативными правовыми актами;
8) осуществляет контроль за исполнением объектами контроля результатов по проведенным контрольным мероприятиям;
9) осуществляет подготовку ежегодных докладов об осуществлении муниципального контроля в соответствующих сферах деятельности, об эффективности такого контроля.
9.2. В сфере осуществления профилактических мероприятий с целью снижения рисков причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям:
1) обеспечивает подготовку и проведение на территории Кушвинского городского округа профилактических мероприятий соблюдения юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и гражданами обязательных требований;
2) составляет акты выездного обследования, акты наблюдения за соблюдением обязательных требований;
3) в случае выявления сведений о готовящихся нарушениях обязательных требований или признаках нарушений обязательных требований объявляет контролируемому лицу предостережение о недопустимости нарушения обязательных требований и предлагает принять меры по обеспечению соблюдения обязательных требований;
4) осуществляет информирование контролируемых лиц и иных заинтересованных лиц по вопросам соблюдения обязательных требований;
5) обобщает правоприменительную практику для формирования единообразного подхода к решению однотипных ситуаций при контроле и выявлению типичных нарушений обязательных требований;
6) осуществляет консультативную и методическую помощь организациям, предприятиям, индивидуальным предпринимателям, физическим лицам по вопросам, входящим в компетенцию Отдела; 
7) осуществляет профилактический визит в форме профилактической беседы по месту осуществления деятельности контролируемого;
8) при выявлении в ходе профилактического мероприятия признаков преступления или административного правонарушения направляет информацию в государственный орган в соответствии со своей компетенцией или при наличии соответствующих полномочий принимает меры по привлечению виновных лиц к установленной законом ответственности;
9) осуществляет рассмотрение обращений граждан, юридических лиц, организаций и индивидуальных предпринимателей в соответствии с Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
9.3. В сфере разработки проектов муниципальных правовых актов Кушвинского городского округа, проектов распорядительных документов по вопросам, связанным с проведением контрольных и профилактических мероприятий:
1) разрабатывает проекты муниципальных правовых актов Кушвинского городского округа по вопросам, относящимся к функциям Отдела;
2) ежегодно разрабатывает и представляет главе Кушвинского городского округа для утверждения программы профилактики рисков причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям по соответствующему виду муниципального контроля;
3) ежегодно представляет главе Кушвинского городского округа отчет (доклад) о деятельности Отдела по видам муниципального контроля;
4) участвует в подготовке ежегодного отчета о деятельности главы Кушвинского городского округа и деятельности администрации Кушвинского городского округа.
9.4. В сфере ведения делопроизводства и документооборота:
1) осуществляет работу в системе электронного документооборота (СЭД) в части приема, подготовки, отправления корреспонденции;
2) ведет делопроизводство и документооборот в Отделе в соответствии с требованиями инструкции по делопроизводству в администрации Кушвинского городского округа, Регламентом администрации Кушвинского городского округа;
3) исполняет запросы федеральных, региональных органов государственной власти и государственных органов по вопросам, относящимся к компетенции Отдела;
4) осуществляет информационное взаимодействие в соответствии с положениями Федерального закона № 248-ФЗ в части осуществления процесса информационного обмена в рамках полномочий Отдела;
5) осуществляет ведение информационной базы в объёме, необходимом для выполнения функциональных обязанностей Отдела;
6) организует взаимодействие с органами местного самоуправления Кушвинского городского округа, функциональными (отраслевыми) органами и структурными подразделениями администрации Кушвинского городского округа, муниципальными предприятиями и учреждениями Кушвинского городского округа, организациями, индивидуальными предпринимателями и физическими лицами, расположенными и (или) осуществляющими деятельность на территории Кушвинского городского округа по вопросам, входящим в компетенцию Отдела;
7) организует и осуществляет межведомственное взаимодействие с территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, органов исполнительной власти Свердловской области;
8) обеспечивает своевременный учёт и отчетность по вопросам, входящим в компетенцию Отдела.
9) осуществляет иные функции в соответствии с действующим законодательством и нормативными правовыми актами Российской Федерации, Свердловской области, органов местного самоуправления Кушвинского городского округа.

3. Права и обязанности Отдела

10. Для осуществления своих функций Отдел имеет право:
1) запрашивать в установленном порядке от должностных лиц администрации Кушвинского городского округа, функциональных (отраслевых) органов и структурных подразделений администрации Кушвинского городского округа документы и информацию, необходимую для выполнения своих обязанностей;
2) при осуществлении в пределах своей компетенции деятельности по организации и проведению на территории Кушвинского городского округа контрольных надзорных мероприятий по контролю за соблюдением юридическими лицами (их работниками), индивидуальными предпринимателями и физическими лицами обязательных требований привлекать работников функциональных (отраслевых) органов и структурных подразделений администрации Кушвинского городского округа;
3) принимать в установленном порядке участие в мероприятиях (совещаниях, конференциях, семинарах), содержание которых соответствует области деятельности и виду деятельности Отдела;
4) пользоваться в установленном порядке информационными базами и банками данных, имеющихся в администрации Кушвинского городского округа;
5) за подписью главы Кушвинского городского округа, заместителя главы – начальника Финансового управления в Кушвинском городском округе готовить обращения в федеральные и областные исполнительные органы государственной власти Свердловской области, администрацию Губернатора Свердловской области, органы местного самоуправления муниципальных образований, расположенных на территории Свердловской области, иные организации, а также за подписью начальника Отдела - в функциональные (отраслевые) органы и структурные подразделения администрации Кушвинского городского округа о предоставлении информации, необходимой для осуществления возложенных на Отдел функций.
11. Отдел обязан:
1) соблюдать Регламент администрации Кушвинского городского округа;
2) реализовывать задачи и функции, возложенные на Отдел;
3) выполнять задачи, определенные настоящим Положением;
4) предоставлять в установленном порядке информацию по вопросам, отнесенным к компетенции Отдела;
5) соблюдать правила делопроизводства, установленные в администрации Кушвинского городского округа, в том числе надлежащим образом учитывать и хранить полученные на исполнение документы и материалы, своевременно сдавать их ответственному за делопроизводство, в том числе при уходе в отпуск, убытии в командировку, в случае болезни или оставления должности;
6) соблюдать установленный трудовой распорядок администрации Кушвинского городского округа, Кодекс этики и служебного поведения муниципальных служащих Кушвинского городского округа, правила содержания служебных помещений и правила пожарной безопасности.

4. Организация деятельности отдела

12. Положение и структура Отдела утверждаются постановлением администрации Кушвинского городского округа.
13. Отдел формируется из числа лиц, отвечающих квалификационным требованиям для замещения должностей муниципальной службы в соответствии с законодательством Российской Федерации о муниципальной службе.
Отдел состоит из:
- начальника Отдела;
- двух ведущих специалистов.
14. Работники Отдела организуют свою работу в соответствии с настоящим Положением, должностными инструкциями, планами работы администрации Кушвинского городского округа, внутренним трудовым распорядком администрации Кушвинского городского округа.
15. Материально-техническое, документационное, информационное, транспортное обслуживание Отдела осуществляют соответствующие подведомственные муниципальные учреждения Кушвинского городского округа.
16. Работники Отдела обеспечиваются средствами оргтехники, персональными компьютерами, программным обеспечением, законодательно-справочными материалами, сборниками и другими пособиями, необходимыми для обеспечения эффективной реализации возложенных на Отдел задач и функций. 
17. Свою деятельность Отдел осуществляет во взаимодействии с органами местного самоуправления Кушвинского городского округа, функциональными (отраслевыми) органами и структурными подразделениями администрации Кушвинского городского округа, подведомственными администрации Кушвинского городского округа муниципальными учреждениями, территориальными подразделениями федеральных органов государственной власти и органами власти Свердловской области, с правоохранительными органами в установленной сфере деятельности.
18. Возложение на Отдел обязанностей, не предусмотренных настоящим Положением и не относящихся к компетенции Отдела, не допускается.

5. Руководство Отделом

19. Руководство Отделом осуществляет начальник Отдела.
20. Начальник отдела назначается на должность и освобождается от должности главой Кушвинского городского округа по представлению заместителя главы – начальника Финансового управления в Кушвинском городском округе в соответствии с распоряжением администрации Кушвинского городского округа. 
21. На начальника возложены функции и полномочия секретаря административной комиссии Кушвинского городского округа, секретаря антинаркотической комиссии Кушвинского городского округа, секретаря межведомственной комиссии Кушвинского городского округа по вопросам социальной реабилитации лиц, отбывших уголовное наказание и секретаря межведомственной комиссии по профилактике правонарушений в Кушвинском городском округе.
22. На должность начальника Отдела назначается лицо, соответствующее установленным квалификационным требованиям по указанной должности:
- высшее образование не ниже специалитета, магистратуры по специальности, направлению подготовки «Государственное и муниципальное управление», «Юриспруденция», «Жилищное хозяйство и коммунальная инфраструктура», «Градостроительство», «Архитектура», «Строительство», «Землеустройство и кадастры», «Землеустройство», «Земельный кадастр», «Экономика и управление на предприятии (по отраслям)», «Экономика», «Экология и природопользование», «Природообустройство и водопользование», «Лесное дело», «Защита окружающей среды», «Инфокоммуникационные технологии и системы связи», «Технология транспортных процессов», «Наземные транспортно-технологические комплексы», «Эксплуатация транспортно-технологических машин и комплексов», «Транспортные средства специального назначения», «Строительство, эксплуатация, восстановление и техническое прикрытие автомобильных дорог, мостов и тоннелей», «Автомобильные дороги и аэродромы», «Организация перевозок и управление на транспорте».
- стаж муниципальной службы или стаж работы по специальности, направлению подготовки не менее двух лет либо стаж муниципальной службы или стаж работы по специальности, направлению подготовки не менее одного года (для лиц, имеющих дипломы специалиста или магистра с отличием, в течение трех лет со дня выдачи диплома).
23. Начальник Отдела: 
1) организует работу Отдела по реализации поставленных перед ним задач, распределяет функциональные обязанности между работниками Отдела и контролирует их выполнение;
2) представляет предложения заместителю главы – начальнику Финансового управления в Кушвинском городском округе по структуре и кадровому обеспечению Отдела;
3) представляет заместителю главы – начальнику Финансового управления в Кушвинском городском округе ежегодный отчет о работе Отдела;
4) согласовывает должностные инструкции специалистов Отдела;
5) организует работу Отдела в соответствии с Регламентом администрации Кушвинского городского округа;
6) подписывает служебные документы в пределах компетенции Отдела;
7) принимает участие в заседаниях и совещаниях, проводимых главой Кушвинского городского округа, и по поручению заместителя главы – начальника Финансового управления в Кушвинском городском округе, - в совещаниях, проводимых первым заместителем главы Кушвинского городского округа, заместителями главы Кушвинского городского округа;
8) участвует в разработке проектов постановлений, распоряжений, инструкций и иных правовых актов администрации Кушвинского городского округа по вопросам, отнесенным к ведению Отдела;
9) принимает участие в работе комитетов, комиссий и рабочих групп администрации Кушвинского городского округа по вопросам разработки проектов муниципальных правовых актов Кушвинского городского округа;
10) представляет в установленном порядке предложения об установлении, изменении и отмене надбавок к должностным окладам работникам Отдела, об их премировании и привлечении к дисциплинарной ответственности по согласованию с заместителем главы администрации – начальником Финансового управления в Кушвинском городском округе;
11) принимает меры по повышению уровня профессиональной подготовки работников Отдела;
12) контролирует соблюдение служебной дисциплины в Отделе;
13) несет персональную ответственность за выполнение задач и функций, возложенных на Отдел, а также несет персональную ответственность за состояние антикоррупционной работы в Отделе;
14) соблюдает установленный трудовой распорядок администрации Кушвинского городского округа, Кодекс этики и служебного поведения муниципальных служащих Кушвинского городского округа, правила содержания служебных помещений и правила пожарной безопасности;
15) уведомляет представителя нанимателя (работодателя), органы прокуратуры или другие государственные органы обо всех случаях обращения к нему каких-либо лиц в целях склонения его к совершению коррупционных правонарушений;
16) подготавливает предложения по повышению квалификации сотрудников Отдела; 
17) обеспечивает реализацию мер по противодействию коррупции в Отделе.
24. В период временного отсутствия начальника Отдела обеспечение исполнения его обязанностей осуществляет ведущий специалист Отдела, назначаемый распоряжением администрации Кушвинского городского округа в порядке, установленном трудовым законодательством Российской Федерации, и несет полную ответственность за надлежащее исполнение обязанностей начальника Отдела.

6. Ответственность работников отдела

25. Начальник Отдела и специалисты Отдела несут ответственность за несвоевременное и ненадлежащее исполнение возложенных на них обязанностей в соответствии с действующим законодательством и Трудовым кодексом Российской Федерации.
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