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 АДМИНИСТРАЦИЯ КУШВИНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От 13.06.2012г. № 854                                                                 
г. Кушва



Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства  на территории Кушвинского городского округа»
В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статьями  28, 30, 30.1  Земельного кодекса Российской Федерации, Постановлением Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2002 года № 808 «Об организации и проведении торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение  договоров аренды таких земельных участков», Постановлением Правительства Свердловской области от 08 июля 2005 года № 543-ПП «Об организации работы  по предоставлению в собственность или аренду земельных участков путем проведения  торгов по продаже земельного участка или права на заключение договора аренды земельного участка», Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом Кушвинского городского округа, администрация Кушвинского городского округа 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
           1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства  на территории Кушвинского городского округа» (прилагается).

2. Опубликовать настоящее постановление в газете "Кушвинский рабочий" и на официальном сайте администрации Кушвинского городского округа.

3. Контроль над исполнением настоящего постановления возложить на председателя Комитета по управлению муниципальным имуществом Кушвинского городского округа М.В. Дюрягину.
Глава администрации  городского округа                                        А.Г. Трегубов

Приложение

к постановлению администрации 

Кушвинского городского округа

                                                     От 13.06.2012г.№ 854
Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление   земельных участков для индивидуального
 жилищного строительства»

 на территории Кушвинского городского округа

Раздел 1. Общие положения

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства» на территории Кушвинского городского округа  (далее – регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, повышения эффективности деятельности органов местного самоуправления, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении услуги, и определяет сроки и последовательность действий по предоставлению муниципальной услуги.
2. Действие регламента не распространяется на земельные участки, находящихся на праве постоянного (бессрочного) пользования, пожизненного наследуемого владения, либо фактическом пользовании при домовладении граждан.
3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с нормативными правовыми актами:

- Конституцией Российской Федерации;

- Земельным  кодексом Российской Федерации;

- Гражданским кодексом Российской Федерации; 

- Федеральным законом от 06 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";
- Федеральным законом от 02 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

  - Постановлением Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2002 года № 808 «Об организации и проведении торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение  договоров аренды таких земельных участков»;

- Постановлением Правительства Свердловской области от 08 июля 2005 года № 543-ПП «Об организации работы  по предоставлению в собственность или аренду земельных участков путем проведения  торгов по продаже земельного участка или права на заключение договора аренды земельного участка

4. Получатели муниципальной услуги  – физические лица, заинтересованные в предоставлении земельных участков для индивидуального жилищного строительства, их представители, действующие на основании доверенности, оформленной в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации (далее - заявители).

5. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, сведения о ходе предоставления услуги можно получить:
а) непосредственно в уполномоченном органе, оказывающем муниципальную услугу, расположенном по адресу: г. Кушва, ул. Красноармейская, д. 16, кабинет № 15. 
Адрес  электронной почты  Комитета по управлению муниципальным имуществом Кушвинского городского округа : uzkkgo@yandex.ru.

Режим работы  Комитета по управлению муниципальным имуществом  Кушвинского городского округа понедельник – пятница  с 8.00 до 17.00 часов, (обед с 13.00 до 13.48) приемные дни: понедельник и среда  с 9.00 до 13.00 часов.

б) телефон Комитета по управлению муниципальным имуществом  Кушвинского городского округа: (34344) 2-49-07, 2-42-74.  
в) сведения о Комитете по управлению муниципальным имуществом  Кушвинского городского округа, предоставляющем муниципальную услугу, указаны на официальном сайте Кушвинского городского округа http://kushva.midural.ru.

г) Консультирование граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в устной и письменной форме.

Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляются специалистами  Комитета по управлению муниципальным имуществом Кушвинского городского округа (далее – специалисты).

д) При личном обращении гражданин предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

Все обращения регистрируются в компьютере в специальной программе и (или) в журнале для регистрации обращений граждан.

Все консультации, а также предоставленные в ходе консультаций документы и материалы, являются бесплатными.
 е) На информационных стендах размещается следующая информация:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- извлечения из текста настоящего Административного регламента с приложениями;

- блок-схема и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, а также требования, предъявляемые к этим документам;

- график приема граждан;

- образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

- порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;

- порядок получения консультаций (справок);

- порядок обжалования решений, действий или бездействия специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

- месторасположение, номера телефонов, адреса Интернет-сайтов и электронной почты органов и организаций, в которых заявитель может получить документы, необходимые для получения муниципальной услуги. 
На официальном сайте Администрации Кушвинского городского округа размещается следующая информация:

- сведения о местонахождении, график (режим) работы, контактные телефоны, адреса электронной почты уполномоченного органа по предоставлению муниципальной услуги;

- извлечения из нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

- текст Административного регламента с приложениями.

6. Заинтересованные лица, имеют право обжаловать действия (бездействия) и решения, принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги, предусмотренные настоящим административным регламентом, в судебном порядке.   
Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

1. Муниципальная услуга, предоставление которой регулируется настоящим Административным регламентом, именуется: «Предоставление   земельных участков для индивидуального жилищного строительства» на территории Кушвинского городского округа.
2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Кушвинского городского округа, через её функциональный орган в лице Комитета по управлению муниципальным имуществом Кушвинского городского округа   (далее – КУМИ КГО).
           3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) заключение договора аренды  или купли-продажи земельного участка для индивидуального жилищного строительства.
4. Сроки исполнения муниципальной услуги:

1) В двухнедельный срок со дня получения обращения от заявителя о предоставлении земельного участка в аренду для индивидуального жилищного строительства  КУМИ КГО может быть принято решение:

- об  опубликовании сообщения о приеме заявлений о предоставлении в аренду такого земельного участка в газете «Кушвинский рабочий» и размещении на официальном сайте Кушвинского городского округа http://kushva.midural.ru;

- о проведении аукциона по продаже земельного участка или права на заключение договора аренды такого земельного участка.
2) Общий срок предоставления муниципальной услуги в случае принятия решения об опубликовании  и размещении сообщения о приеме заявлений о предоставлении в аренду испрашиваемого земельного участка не может превышать 120 рабочих дней. В срок предоставления муниципальной услуги не включается срок, в течение которого обеспечивается проведение кадастровых работ и постановка земельного участка на государственный кадастровый учет.

Общий срок предоставления муниципальной услуги в случае проведения торгов по продаже земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков не может превышать 170 рабочих дней.

5. Для предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, заявителем предоставляет лично или направляет почтовым отправлением, в том числе в форме электронного документа, заявление о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства  по Форме, являющейся приложением к настоящему Регламенту (Приложение №1), либо  в свободной форме. 

В заявлении должны быть указаны месторасположение земельного участка (адрес), площадь, разрешенное использование, вид приобретаемого права на земельный участок, срок аренды, а также информация о заявителе (фамилия, имя, отчество, паспортные данные, адрес места регистрации).

К заявлению прилагаются: 

-  копия документа, удостоверяющего личность;

- копия доверенности (в случае подачи заявления представителем по доверенности). 

По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для предоставления земельного участка в аренду.
В случае рассмотрения вопроса предоставления земельного участка путем проведения торгов,  для участия в торгах претендент представляет организатору торгов (лично или через своего представителя) в установленный в извещении о проведении торгов срок заявку по форме, утверждаемой организатором торгов, платежный документ с отметкой банка плательщика об исполнении для подтверждения перечисления претендентом установленного в извещении о проведении торгов задатка в счет обеспечения оплаты приобретаемого права на заключение договоров аренды таких земельных участков и иные документы в соответствии с перечнем, опубликованным в извещении о проведении торгов. 

Один претендент имеет право подать только одну заявку на участие в торгах.

При подаче заявки физическое лицо предъявляет документ, удостоверяющий личность. В случае подачи заявки представителем претендента предъявляется доверенность.
6. Основанием для отказа в приеме документов предоставления муниципальной услуги является непредоставление либо предоставление не в полном объеме Заявителем необходимых документов, указанных в пункте 5 раздела 2  настоящего Регламента.

Перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- Текст письменного обращения не поддается прочтению (о чем сообщается заявителю, направившему обращение (заявление), если его фамилия (наименование юридического лица) и почтовый адрес поддаются прочтению);

- В письменном обращении не указаны фамилия, имя, отчество (при наличии) гражданина (наименование юридического лица), направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

-  Несоответствие обращения содержанию муниципальной услуги;

-  Обращение содержит нецензурные или оскорбительные выражения;

-  Текст электронного обращения не поддается прочтению;

-  Запрашиваемая информация не связана с деятельностью КУМИ по оказанию муниципальной услуги;

- Обращение с заявлением о предоставлении земельного участка ненадлежащего лица;

- Отсутствие надлежащим образом сформированного, обеспеченного инженерной инфраструктурой  земельного участка для испрашиваемых целей;

-   Поступление заявления и документов, по форме и содержанию не соответствующих требованиям действующего законодательства РФ;

-  Изъятие испрашиваемого земельного участка из оборота;

- Резервирование земельного участка для государственных или муниципальных нужд;

- Обременение запрашиваемого земельного участка правами третьих лиц.

Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется письменно Заявителю с указанием причин, послуживших основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
  7. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
8. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 30 минут.
9. Заявление регистрируется в КУМИ КГО  в день его представления, с документами, предоставленными заявителем для предоставления муниципальной услуги.
10. Требования к местам предоставления муниципальной услуги:

1) помещения КУМИ КГО  для исполнения муниципальной услуги должны быть оснащены компьютерной техникой, оргтехникой и офисной мебелью;

2) под сектор ожидания очереди отводится помещение, площадь которого определяется в зависимости от количества граждан, обращающихся в Учреждение;

3) места для приема заявителей должны быть оборудованы столами, стульями письменными принадлежностями  для возможности оформления документов.

11. Показатели доступности и качества муниципальной услуги. 

Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются соблюдение сроков ее предоставления, а также отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей. Вторичные критерии: доступность услуги и доступность информации о муниципальной услуге. 
Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация поступивших обращений (заявлений);

2) рассмотрение представленных обращений и  принятие решения: 

- о проведении аукциона по продаже земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков (далее – аукцион);

- об  опубликовании сообщения о приеме заявлений о предоставлении в аренду такого земельного участка в газете «Кушвинский рабочий» и размещении на официальном сайте Кушвинского городского округа http://kushva.midural.ru;

- оформление обоснованного отказа в предоставлении муниципальной услуги;

3) подготовка решения  (постановления) о проведении аукциона;

4) проведение аукциона;

5) заключение договора аренды  или купли-продажи земельного участка.

 Блок-схема осуществления административных процедур при письменном обращении заявителя приведена в приложении № 2 к Регламенту.
1.1 Информирование и консультирование граждан по вопросу предоставления услуги осуществляется:

-непосредственно в помещениях уполномоченного органа;

-с использованием средств телефонной связи;

-посредством размещения информации на официальном сайте администрации Кушвинского городского округа;

-на информационных стендах;

1.1.1. Консультации предоставляются по вопросам:

- перечня необходимых документов;

- источников получения необходимых документов;
- мест и графиков приема граждан специалистами администрации;
- порядка и сроков рассмотрения заявлений и документов;

- порядка обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

1.1.2. Основными требованиями при консультировании и информировании являются: компетентность, вежливость, четкость в изложении материала, полнота консультирования.

1.1.3. Должностные лица (специалисты) КУМИ КГО, осуществляющие прием, консультирование, обязаны относиться к обратившимся гражданам корректно и внимательно, не унижая их чести и достоинства.
1.1.4. Гражданин с учетом графика (режима) работы Администрации с момента представления заявления и необходимых документов  имеет право на получение сведений о прохождении процедур по рассмотрению его заявления и документов при помощи телефона, Интернета, электронной почты.

1.1.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры по информированию и консультированию – 15 минут.

1.1.6 Информация о предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.
1.2. Основанием для начала исполнения административной процедуры «Прием и регистрация поступивших обращений (заявлений)» являются поступление заявления  по форме согласно приложению № 1 к настоящему Регламенту в уполномоченные органы.

1.2.1. Должностное лицо, ответственное за прием заявления и документов, устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени.
1.2.2. Все документы предоставляются в копиях с одновременным предоставлением оригиналов. Оригиналы документов предоставляются для сверки на соответствие представленных экземпляров оригиналов их копиям и подлежат возврату заявителю.

1.2.3. Должностное лицо, ответственное за прием документов, проверяет соответствие представленных документов требованиям, удостоверяясь, что:

- документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

- фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;
- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;
- документы не исполнены карандашом;
- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

1.2.4. Должностное лицо, ответственное за прием документов, сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов.

1.2.5. Основанием для отказа в регистрации документов является несоответствие представленных документов.

1.2.6. В этом случае заявление и документы возвращаются заявителю.
1.2.7. В случае соответствия представленных в документе требованиям административного регламента производится регистрация  КУМИ КГО  в журнале регистрации заявлений о предоставлении земельных участков для индивидуального жилищного строительства (далее - журнал регистрации заявлений) с указанием даты и времени приема заявления и документов.
1.3. Основанием для начала административной процедуры «Рассмотрение предоставленных обращений и принятие решения» является поступление заявления и документов, прошедших регистрацию.
  1.3.1. Специалист в течение 10 рабочих дней :
  1) проверяет заявление и представленные документы на полноту и правильность их оформления, а также на соответствие требованиям, установленным настоящим Регламентом;

  2) в случае выявления несоответствия представленных или поступивших по почте документов требованиям, установленным настоящим Регламентом, не позднее чем в тридцатидневный срок со дня поступления заявления со всеми документами, в адрес заявителя направляется письменное сообщение, в котором указывается конкретная причина невозможности рассмотрения заявления о предоставлении земельного участка в аренду для индивидуального жилищного строительства и предложение о предоставлении недостающих документов либо недостающей информации с установлением конкретного срока их предоставления;

  3) в случае непредставления заявителем в установленный срок недостающих документов либо недостающей информации специалист   докладывает об этом председателю КУМИ КГО для принятия решения о продлении срока исполнения муниципальной услуги.
1.3.2. На основании проверки и анализа имеющихся документов в зависимости от принятого председателем КУМИ решения специалист в течение 5 рабочих дней осуществляет подготовку проекта постановления администрации Кушвинского городского округа о проведении аукциона по продаже права земельного участка или  права   на заключение договора аренды испрашиваемого земельного участка. 

1.3.3. Аукцион проводится только в отношении земельного участка, прошедшего государственный кадастровый учет, в случае, если определены разрешенное использование такого земельного участка, а также технические условия подключения объекта к сетям инженерно-технического обеспечения и плата за подключение.
1.3.4. На основании проверки и анализа имеющихся документов председатель КУМИ КГО может принять решение об  опубликовании сообщения о приеме заявлений о предоставлении в аренду такого земельного участка в газете «Кушвинский рабочий» и размещении на официальном сайте Кушвинского городского округа. 

1.3.5. В случае, если по истечении месяца со дня опубликования сообщения о приеме заявлений о предоставлении в аренду земельного участка заявления не поступали, председатель КУМИ КГО принимает решение о предоставлении такого земельного участка для индивидуального жилищного строительства в аренду гражданину, подавшему заявление. Специалист в течение 5 рабочих дней осуществляет подготовку проекта постановления администрации Кушвинского городского округа о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства  в аренду.
1.4. Основанием для начала административной процедуры «Проведение аукциона по продаже земельного участка либо права на заключение договора аренды такого земельного участка для индивидуального жилищного строительства» подписанное постановление администрации Кушвинского городского округа о проведении аукциона. 
1.4.1. Порядок проведения аукциона регламентируются Правилами организации и проведения торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договора аренды таких земельных участков, утвержденных Постановлением Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2002 года № 808 «Об организации и проведении торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков» и Постановлением Правительства Свердловской области от 08 июля 2005 года № 543-ПП « Об организации работы по предоставлению в собственность или аренду земельных участков путем проведения торгов по продаже земельного участка или права на заключение договора аренды земельного участка».
1.5. Основанием для начала административной процедуры «Заключение договора аренды и купли-продажи земельного участка» является утвержденное в установленном порядке постановление администрации Кушвинского городского округа или протокол о результатах аукциона по продаже права  на заключение договора аренды земельного участка для индивидуального жилищного строительства.
1.5.1. Специалист, ответственный за прием и выдачу документов, устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность.

Удостоверяется, что получатель договора аренды или купли-продажи земельного участка является именно тем лицом, на чье имя оно оформлено, либо лицо, на кого надлежащим образом оформлена доверенность на получение такого договора.

Специалист предлагает получателю договора аренды или купли-продажи:

- проверить правильность внесенных в договоре сведений. При обнаружении в договоре неверно внесенных сведений оформляется новый договор;

- предлагает получателю договора  расписаться в журнале выдачи договоров;

- передает получателю договора необходимое количество экземпляров.

1.5.2. В течение тридцати дней заявитель самостоятельно обращается в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области для проведения за свой счет государственной регистрации права собственности  или аренды на предоставленный земельный участок.

1.5.3. Право собственности или аренды  заявителя на земельный участок, в соответствии с действующим законодательством, возникает с момента его государственной регистрации.
Раздел 4. Формы контроля за исполнением административного регламента
1. В целях эффективности, полноты и качества оказания муниципальной услуги осуществляется контроль за исполнением муниципальной услуги (далее – контроль).

 Задачами осуществления контроля являются:

- соблюдение специалистами настоящего регламента, порядка и сроков осуществления административных действий и процедур; 

- предупреждение и пресечение возможных нарушений прав и законных интересов заявителей;

- выявление имеющихся нарушений прав и законных интересов заявителей и устранение таких нарушений;

- совершенствование процесса оказания муниципальной услуги.

2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги, рассмотрение обращений заявителей в ходе предоставления муниципальной услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов. 

Формами осуществления контроля являются проверки (плановые и внеплановые) и текущий контроль.

3. Плановые проверки проводятся в соответствии с графиком, утвержденным распоряжением администрации Кушвинского городского округа. Состав лиц, осуществляющих плановую проверку, и лиц, в отношении действий которых будет проведена плановая проверка, устанавливается распоряжением администрации Кушвинского городского округа. Распоряжение доводится до сведения председателя КУМИ КГО  (в случае, если плановая проверка проводится в отношении действий специалиста КУМИ КГО) не менее чем за три рабочих дня до проведения плановой проверки. По результатам проведения плановой проверки составляется акт, который подписывается лицами, осуществляющими проверку и лицом, в отношении действий которого проводится проверка, председателя КУМИ КГО (в случае, если проверка проводится в отношении действий специалиста КУМИ КГО).

Внеплановые проверки проводятся по конкретному обращению граждан. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением отдельной административной процедуры.

Текущий контроль над надлежащим выполнением специалистом административных действий в рамках административной процедуры осуществляется председателем КУМИ КГО  администрации Кушвинского городского округа.
4.  По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок  обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципальных служащих, участвующих в предоставлении муниципальной услуги 
1.Заинтересованные лица имеют право на обжалование решений, принятых в ходе исполнения муниципальной функции, действий или бездействия должностных лиц администрации, участвующих в исполнении функции во внесудебном или судебном порядке.

2. Жалоба на действия (бездействие) должностных лиц и принятые ими решения при исполнении муниципальной услуги (далее по тексту - жалоба) может быть подана главе администрации Кушвинского  городского округа. 

3. Жалоба подается в письменной форме, должна быть подписана лицом, обратившимся с жалобой (его уполномоченным представителем) и содержать:

1) наименование должности, фамилию, имя, отчество должностного лица действия (бездействия) и решения которого обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество лица, подавшего жалобу, его место жительства или местонахождение, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, личную подпись и дату;

3) существо обжалуемых действий (бездействие), решений.

4. В рассмотрении жалобы по существу может быть отказано в случаях, предусмотренных Федеральным законом «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» № 59-ФЗ от 02.05.2006года.
5. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является регистрация жалобы, поступившей от заявителя.

6. Права заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы:

1) представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании;

2) знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

7. Жалоба должна быть рассмотрена в течение 30 дней с момента ее поступления.

8. Результаты досудебного обжалования:

- признание правомерным действия (бездействия) и (или) решения должностного лица, принятых при оказании муниципальной услуги, и отказ в удовлетворении жалобы;

- признание действия (бездействия) и (или) решения должностного лица, принятых при оказании муниципальной услуги, неправомерным и определение в целях устранения допущенных нарушений мер ответственности, предусмотренных трудовым законодательством Российской Федерации и законодательством Российской Федерации о муниципальной службе, к должностному лицу, ответственному за действие (бездействие) и решение, осуществляемые (принятые) в ходе оказания муниципальной услуги на основании настоящего регламента и повлекшие за собой жалобу заявителя.

- Обращения заявителей (заинтересованных лиц), содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.

9. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе исполнения муниципальной услуги, действий или бездействие должных лиц, участвующих в осуществлении муниципальной услуги в суде общей юрисдикции.

                                                                                                Приложение № 1

К административному регламенту
 «Предоставление   земельных участков для индивидуального

 жилищного строительства »

 на территории Кушвинского городского округа

Главе администрации  Кушвинского 

городского округа 

______________________________________

                                      от ____________________________________

                           (Фамилия, имя, отчество заявителя)                                         ____________________________________

Контактный телефон: __________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу  предоставить  земельный  участок  из  категории  земель  - земли

населенных  пунктов  для строительства индивидуального жилого дома площадью

___________ кв. м, расположенный по адресу:
 ___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

            (указать адрес (местоположение) земельного участка)
на праве аренды сроком на __________________лет.

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) ________________________________________________________________________

2) ________________________________________________________________________

Заявитель _________________ _____________ _________________________________

                           (Фамилия, И.О.)    (подпись)   (дата на момент подачи заявления)
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К административному регламенту
 «Предоставление   земельных участков для индивидуального

 жилищного строительства»

 на территории Кушвинского городского округа
БЛОК-СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР
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Оформление обоснованного отказа в предоставлении муниципальной услуги





Заключение договора аренды или купли-продажи 


земельного участка
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Подготовка решения о проведении аукциона





Об  опубликовании сообщения о приеме заявлений о предоставлении в аренду земельного участка в газете «Кушвинский рабочий» и размещении на официальном сайте Кушвинского городского округа в сети "Интернет"





О проведении аукциона по продаже права на заключение договора аренды земельного участка
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Прием и регистрация запроса заявителя и прилагаемых к нему документов
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В случае поступления заявлений








В случае если заявления не поступили











