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 АДМИНИСТРАЦИЯ КУШВИНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От 13.06.2012г. № 851



г. Кушва



      Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу на территории Кушвинского городского округа» на территории Кушвинского городского округа
Руководствуясь Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 29 декабря 2004 года № 189-ФЗ "О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации", Федеральным Законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Кушвинского городского округа, администрация Кушвинского городского округа

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
 
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу на территории Кушвинского городского округа (прилагается).

2. Опубликовать настоящее постановление в газете "Кушвинский рабочий" и на официальном сайте администрации Кушвинского городского округа.

3. Контроль над исполнением настоящего постановления возложить на начальника жилищного отдела администрации Кушвинского городского округа Калайда М.А. 

	Глава администрации городского округа                            
	А.Г.Трегубов


             Приложение

      к постановлению администрации 

        Кушвинского городского округа 

                        от   13.06.2012г. № 851
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу на территории Кушвинского городского округа» на территории Кушвинского городского округа


Раздел I. Общие положения

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее - Регламент) «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу на территории Кушвинского городского округа» разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении услуги, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении услуги.

Регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при исполнении муниципальной услуги.

2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Жилищным кодексом Российской Федерации;

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом Российской Федерации от 29.12.2004 г. N 189-ФЗ "О введении в действие Жилищного Кодекса Российской Федерации";

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01. 2006г. № 47 «Об утверждении положения о признании  жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу» 
- Положением о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу на территории Кушвинского городского округа, утвержденным Постановлением главы Кушвинского городского округа от 18.11.2008г.№ 1765
- Уставом Кушвинского городского округа.
3. Получателем муниципальной услуги  (далее - заявитель) являются Граждане Российской Федерации или полномочный представитель, либо органы, уполномоченные на проведение государственного контроля и надзора, по вопросам, отнесенным к их компетенции
4. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги:

а) непосредственно в уполномоченном органе, оказывающем муниципальную услугу, расположенном по адресу: г. Кушва, ул. Строителей, д. 15, кабинет № 9. 
Адрес  электронной почты  жилищного отдела: jo.kgo@mail.ru.

Режим работы  жилищного отдела администрации Кушвинского городского округа понедельник – четверг с 8.00 до 17.00 часов, пятница с 8.00 до 16.00 часов (обед с 13.00 до 13.48) приемные дни: вторник и четверг с 9.00 до 13.00 часов.

б) телефон жилищного отдела администрации Кушвинского городского округа: (34344) 2-40-10.  
в) сведения о жилищном отделе администрации Кушвинского городского округа, предоставляющем муниципальную услугу, указаны на официальном сайте Кушвинского городского округа http://kushva.midural.ru.

г) Консультирование граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в устной и письменной форме.

Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляются специалистами жилищного отдела администрации Кушвинского городского округа (далее – специалисты).

При личном обращении гражданин предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

Все обращения регистрируются в электронном виде в специальной программе и (или) в журнале для регистрации обращений граждан.

Все консультации, а также предоставленные в ходе консультаций документы и материалы, являются бесплатными.
д) На информационных стендах размещается следующая информация:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- извлечения из текста настоящего Административного регламента с приложениями;

- блок-схема и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, а также требования, предъявляемые к этим документам;

- график приема граждан;

- образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

- порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;

- порядок получения консультаций (справок);

- порядок обжалования решений, действий или бездействия специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

- месторасположение, номера телефонов, адреса Интернет-сайтов и электронной почты органов и организаций, в которых заявитель может получить документы, необходимые для получения муниципальной услуги;

На официальном сайте Администрации Кушвинского городского округа размещается следующая информация:

- сведения о местонахождении, график (режим) работы, контактные телефоны, адреса электронной почты уполномоченного органа по предоставлению муниципальной услуги;

- извлечения из нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

- текст Административного регламента с приложениями.

5. Заинтересованные лица, имеют право обжаловать действия (бездействия) и решения, принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги, предусмотренные настоящим административным регламентом, в судебном порядке.
Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.
1. Муниципальная услуга,  предоставление которой регулируется настоящим Административным регламентом, именуется: «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу на территории Кушвинского городского округа».

2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Кушвинского городского округа, через её структурное подразделения в лице жилищного отдела (далее Отдел).

 3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

1) Постановление администрации Кушвинского городского округа о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу на территории Кушвинского городского округа.
2) Отказ в предоставлении муниципальной услуги.
4. Сроки исполнения муниципальной услуги:

1) Постановление администрации Кушвинского городского округа о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу на территории Кушвинского городского округа (далее – постановление) принимается не позднее чем через тридцать рабочих дней со дня выхода решения (в виде заключения) комиссии для оценки жилых помещение жилищного фонда Кушвинского городского округа (далее - Комиссия). 
 
2) Отдел не позднее чем через пять рабочих дней со дня издания постановления о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу на территории Кушвинского городского округа, выдает заявителю 1 экземпляр постановления, а также заключения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу на территории Кушвинского городского округа
5. Для признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу на территории Кушвинского городского округа необходимо предоставить следующие документы:

1) заявление о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу на территории Кушвинского городского округа по форме согласно приложению N 1 к настоящему Регламенту.

2) Копия паспорта заявителя и всех зарегистрированных совместно с заявителем (все страницы, включая пустые), для граждан, не достигших 14 лет, копия свидетельства о рождении.

3) Справка с места жительства и о составе семьи (с указанием площади и степени родства)

4) Нотариально заверенные копии правоустанавливающих документов на жилое помещение (ордера, договора социального найма, договора безвозмездной передачи жилья в собственность граждан, свидетельства о праве собственности)

5) План жилого помещения с его техническим паспортом.

6) Справка Свердловского областного государственного предприятия «Областного государственного центра технической инвентаризации и регистрации недвижимости » филиала «Кушвинского БТИ и РН»

7) В случае если жилое помещение пострадало в результате пожара, Справка отдела государственного пожарного надзора.
8) Заключение специализированной организации о техническом состоянии жилого помещения.

6. Основаниями отказа в принятии документов предусмотренных муниципальной услугой «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу на территории Кушвинского городского округа» являются:
1) не представление заявителями документов, указанных в пункте 5 раздела 2 настоящего регламента; 
2) предоставление нечитаемых документов, документов с приписками, подчистками, помарками; 
3) предоставление документов лицом, неуполномоченным в установленном порядке на подачу документов (при подаче документов для получения услуги на другое лицо); 
4) при  письменном обращении не указаны фамилия, имя, отчество (при наличии последнего) заявителя, направившего обращение, и  почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ (с указанием индекса).
5)  наличие соответствующего заключения Комиссии. 

7. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
- не предоставление или предоставления не в полном объеме необходимых документов, указанных в пункте 5 раздела 2 настоящего регламента;

- недостоверности сведений, содержащихся в представленных документах,

- заявитель не относится к категориям граждан, предусмотренных пунктом 3 раздела 1 настоящего регламента.

8. Муниципальная услуга «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу на территории Кушвинского городского округа» предоставляется бесплатно. 

9. Максимальный срок ожидания подачи заявления на предоставление муниципальной услуги и получение результата предоставления муниципальной услуги составляет 60 минут.
10. Заявление на предоставление муниципальной услуги регистрируется в день его подачи заявителем, с документами, предоставленными заявителем для предоставления муниципальной услуги.

11. Требования к местам предоставления муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу на территории Кушвинского городского округа»:

1) помещения Отдела для исполнения муниципальной услуги должны быть оснащены компьютерной техникой, оргтехникой и офисной мебелью;

2) под сектор ожидания очереди отводится помещение, площадь которого определяется в зависимости от количества граждан, обращающихся в Учреждение;

3) места для приема заявителей должны быть оборудованы столами, стульями, письменными принадлежностями для возможности оформления документов.

12. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются соблюдение сроков ее предоставления, а также отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителе; вторичные критерии: доступность услуги и доступность информации о муниципальной услуге.
Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
1. При предоставлении муниципальной услуги выполняются следующие административные процедуры:

- информирование и консультирование граждан по вопросам предоставления услуги;

-  прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;

- рассмотрение документов и проверка содержащихся в них сведений;

-  принятие решения о заключении (отказе в заключении) признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу на территории Кушвинского городского округа.

1.1 Информирование и консультирование заявителей по вопросу предоставления услуги осуществляется специалистом жилищного отдела администрации Кушвинского городского округа:

-непосредственно специалистом при обращении заявителя либо иного лица полномочного на обращение при личном обращении в помещениях уполномоченного органа;

-с использованием средств телефонной связи;

-посредством размещения информации на официальном сайте администрации Кушвинского городского округа;

-на информационных стендах;

1.1.1. Консультации предоставляются по вопросам:

- перечня необходимых для предоставления муниципальной услуги  документов;

- источников получения необходимых для предоставления муниципальной услуги документов;

- мест и графиков приема граждан специалистами администрации Кушвинского городского округа;

- порядка и сроков рассмотрения заявлений и документов по предоставлению муниципальной услуги;

- порядка обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

1.1.2. Основными требованиями при консультировании и информировании заявителя являются: компетентность, вежливость, четкость, последовательность в изложении материала, полнота консультирования.

1.1.3. Должностные лица (специалисты) отдела, осуществляющие прием, консультирование, обязаны относиться к обратившимся гражданам корректно и внимательно, не унижая их чести достоинства.
1.1.4. Заявитель с учетом графика (режима) работы жилищного отдела администрации Кушвинского городского округа с момента представления заявления и необходимых документов  имеет право на получение сведений о прохождении процедур по рассмотрению его заявления и документов при помощи телефона, Интернета, электронной почты.

1.1.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры по информированию и консультированию по предоставлению муниципальной услуги – 30 минут.

1.1.6 Информация о предоставлении муниципальной услуги является бесплатной.
1.2. Основанием для начала исполнения административной процедуры «Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов» являются поступление заявления по форме согласно приложению  N 1  к настоящему регламенту.  
1.2.1. Должностное лицо, ответственное за прием заявления и документов, устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени.
1.2.2. Все документы предоставляются в копиях с одновременным предоставлением оригиналов. Оригиналы документов предоставляются для сверки на соответствие представленных экземпляров оригиналов их копиям и подлежат возврату заявителю.

1.2.3. Должностное лицо, ответственное за прием документов, проверяет соответствие представленных документов требованиям, удостоверяясь, что:

- документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения;
- фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;
- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;
-        документы не исполнены карандашом;

-
документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

1.2.4. Должностное лицо, ответственное за прием документов, сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов.

1.2.5. Основанием для отказа в регистрации документов является несоответствие представленных документов.

1.2.6. В этом случае заявление и документы возвращаются заявителю.

1.2.7. В случае соответствия представленных в документе требованиям, административного регламента производится регистрация заявления и документов.
1.2.8. Регистрация производится путем внесения в журнале регистрации заявлений о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома  аварийным и подлежащим сносу.
1.2.9. В книге учета документов указывается:

· порядковый номер записи;

· фамилия, имя, отчество заявителя;
· дата и время приема с точностью до минуты;

· наименования документов;

- общее количество документов и общее число листов в документах;

- подпись заявителя.

1.2.10. Результатом административного действия является прием и регистрация заявления и документов.
1.3. Предоставленные заявителями документы с сопроводительным письмом выносятся на заседание межведомственной комиссии для осуществления  и подготовки заключения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу; 

1.4. По результатам рассмотрения заявления и на основании заключения межведомственной комиссии:

- готовится проект постановления администрации Кушвинского городского округа о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу и направляется главе администрации Кушвинского городского округа на подпись, 
- готовится письменный отказ в признания помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу, который направляется заявителю  письмом в течении 3 рабочих дней, по адресу, указанному в заявлении, с обязательным обоснованием оснований отказа, за подписью главы администрации Кушвинского городского округа.

 
1.5. После издания постановления администрации Кушвинского городского округа о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу и направляется главе администрации Кушвинского городского округа:

- Один экземпляр постановления о  признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу и направляется заявителю (выдается лично).

- заявление гражданина, заполненное по форме согласно приложению N 2 к настоящему Регламенту, регистрируются в книге учета граждан проживающих жилых помещениях признанными непригодными для проживания и многоквартирных домах аварийным и подлежащими сносу. Форма книги учета граждан проживающих в жилых помещениях, признанными непригодными для проживания и многоквартирных домах аварийным и подлежащими сносу (приложение N 3 к Регламенту).
1.6. Блок-схема последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги представлена в приложении N 4 к настоящему Регламенту.

Раздел 4. Формы контроля за исполнением административного регламента

1. В целях эффективности, полноты и качества оказания муниципальной услуги осуществляется контроль за исполнением муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу на территории Кушвинского городского округа»  (далее – контроль).

 Задачами осуществления контроля являются:

- соблюдение специалистами настоящего регламента, порядка и сроков осуществления административных действий и процедур; 

- предупреждение и пресечение возможных нарушений прав и законных интересов заявителей;

- выявление имеющихся нарушений прав и законных интересов заявителей и их устранение;

- совершенствование процесса оказания муниципальной услуги.

2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, направленных на выявление и устранение нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги, рассмотрение обращений заявителей в ходе предоставления муниципальной услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов. 

Формами осуществления контроля являются проверки (плановые и внеплановые) и текущий контроль.

3. Плановые проверки проводятся в соответствии с графиком, утвержденным распоряжением администрации Кушвинского городского округа. Состав лиц, осуществляющих плановую проверку, и лиц, в отношении действий которых будет проведена плановая проверка, устанавливается распоряжением администрации Кушвинского городского округа. Распоряжение доводится до сведения начальника Отдела (в случае, если плановая проверка проводится в отношении действий специалиста Отдела) не менее чем за три рабочих дня до проведения плановой проверки. По результатам проведения плановой проверки составляется акт, который подписывается лицами, осуществляющими проверку и лицом, в отношении действий которого проводится проверка, начальником Отдела (в случае, если проверка проводится в отношении действий специалиста Отдела).

Внеплановые проверки проводятся по конкретному обращению граждан. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением отдельной административной процедуры.

Текущий контроль над надлежащим выполнением специалистом административных действий в рамках административной процедуры осуществляется начальником жилищного отдела администрации Кушвинского городского округа.
4.  По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок  обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципальных служащих, участвующих в предоставлении муниципальной услуги 
Лица, заинтересованные в предоставлении муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу на территории Кушвинского городского округа» имеют право на обжалование решений, принятых в ходе исполнения муниципальной функции, действий или бездействия должностных лиц администрации, участвующих в исполнении функции во внесудебном или судебном порядке.

1. Жалоба на действия (бездействие) должностных лиц и принятые ими решения при исполнении муниципальной услуги (далее по тексту - жалоба) может быть подана главе администрации  городского округа. 

2. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является регистрация письменной жалобы, поступившей от заявителя.

Жалоба должна быть подписана лицом, обратившимся с жалобой (его уполномоченным представителем) и содержать:

1) наименование должности, фамилию, имя, отчество должностного лица действия (бездействия) и решения которого обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество лица, подавшего жалобу, его место жительства или местонахождение, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, личную подпись и дату;

3) предмет обжалуемых действий (бездействие), решений.

3. В рассмотрении жалобы по существу может быть отказано в случаях, предусмотренных Федеральным законом «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» №59 – ФЗ от 02.05.2006год.
4. Права заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы:

1) представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании;

2) знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

5. Срок рассмотрения жалобы  30 дней с момента ее поступления.

6. Результаты досудебного обжалования:

- признание правомерным действия (бездействия) и (или) решения должностного лица, принятых при оказании муниципальной услуги, и отказ в удовлетворении жалобы;

- признание действия (бездействия) и (или) решения должностного лица, принятых при оказании муниципальной услуги, неправомерным и определение в целях устранения допущенных нарушений мер ответственности, предусмотренных трудовым законодательством Российской Федерации и законодательством Российской Федерации о муниципальной службе, к должностному лицу, ответственному за действие (бездействие) и решение, осуществляемые (принятые) в ходе оказания муниципальной услуги на основании настоящего регламента и повлекшие за собой жалобу заявителя.

7.Обращения заявителей (заинтересованных лиц), содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.

8. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе исполнения муниципальной услуги, действий или бездействие должных лиц, участвующих в осуществлении муниципальной услуги в суде общей юрисдикции в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Приложение № 1
К Административному регламенту «Признание помещения жилым 
помещением, жилого помещения непригодным 
для проживания и многоквартирного дома аварийным
 и подлежащим сносу на территории Кушвинского
 городского округа» на территории Кушвинского городского округа
 Главе  администрации Кушвинского городского округа А.Г. Трегубову

 От _________________________________

_________________________________

Проживающего (ей) по адресу: ________
_________________________________

_________________________________

Тел.________________________________

Заявление 

Прошу признать помещение (жилое помещение, многоквартирный дом), расположенное (ый) по адресу: ______________________________________________________________________ жилым помещением (непригодным для проживания, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции)  в связи с ______________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________
На основании:

1. Справки БТИ о степени износа жилья  от_______________________________________            
% износа составляет __________________________

2. Справки УГПС (противопожарной службы) о степени уничтожения__________________
3. Заключения специализированной организации (наименование организации и дата)
______________________________________________________________________

Я ________________________________________ с семьей из ______________________________ человек занимаю ___________________________________________________________________

(указать тип площади и ее размеры) 

по  адресу:_________________________________________________________

	№
	ФИО, год рождения
	Родственные  отношения

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	

	6
	
	

	7
	
	


  Я и члены моей семьи даем согласие на проверку указанных в  заявлении  сведений и на запрос необходимых для рассмотрения заявления документов.

   Я и члены моей семьи предупреждены, мы будем обязаны при изменении в заявлении  сведений  в  месячный  срок  информировать о них в письменной форме жилищные органы по месту учета.

      Извещение о признании моего жилого помещения (дома, квартиры, комнаты, многоквартирного дома) непригодным для проживания либо об отказе прошу  выдать  мне  на  руки/направить по почте (подчеркнуть).
"_____" _________________ 20      г.

   _________________________________________________________________

(подписи заявителя, дата)

"_____" _________________ 20      г.

   _________________________________________________________________

(подпись сотрудника, принявшего заявление)
Приложение № 2
К Административному регламенту «Признание помещения жилым 
помещением, жилого помещения непригодным 
для проживания и многоквартирного дома аварийным
 и подлежащим сносу на территории Кушвинского
 городского округа»на территории Кушвинского городского округа
Главе  администрации Кушвинского городского округа     А.Г. Трегубову 

От _________________________________

 _________________________________

Проживающего по адресу:_____________

_________________________________

_________________________________

Тел.________________________________

Место работы:_______________________

_________________________________

Заявление 

Прошу принять меня и мою семью на учет как проживающих в доме, признанном постановлением администрации КГО от _____________№_________. непригодным для проживания.
Я _______________________________________________ с семьей из _______________человек занимаю __________________________________________________________________

(указать тип площади и ее размеры) 

по  адресу:_________________________________________________________

	№
	ФИО, год рождения
	Родственные  отношения

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	

	6
	
	

	7
	
	

	8
	
	


  Я и члены моей семьи даем согласие на проверку указанных в  заявлении  сведений и на запрос необходимых для рассмотрения заявления документов.

   Я и члены моей семьи предупреждены, мы будем обязаны при изменении в заявлении  сведений  в  месячный  срок  информировать о них в письменной форме жилищные органы по месту учета.

Я и члены моей семьи предупреждены, что в случае выявления  сведений,  не соответствующих указанным в заявлении,  послуживших  основанием  для  принятия на учет, мы  будем  сняты  с  учета  в  установленном  законом  порядке

      Извещение о принятии меня и моей семьи на учет как проживающих в доме, признанном постановлением администрации КГО от _______________№_________ непригодным для проживания либо об отказе прошу  выдать  мне  на  руки/направить по почте (подчеркнуть).

"_____" _________________ 20      г.

   _________________________________________________________________

(подписи заявителя, дата)

   "_____" _________________ 20      г.

   _________________________________________________________________

(подпись сотрудника, принявшего заявление)
Приложение № 3
к Административному регламенту «Признание помещения жилым 
помещением, жилого помещения непригодным 
для проживания и многоквартирного дома аварийным
 и подлежащим сносу на территории Кушвинского
 городского округа»на территории Кушвинского городского округа
Форма журнала
регистрации заявлений о признании

 помещения жилым помещением, жилого
 помещения непригодным для проживания
 и многоквартирного дома 
аварийным и подлежащим сносу
Журнал
регистрации заявлений о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу на территории Свердловской области по Кушвинскому городскому округу

	№ 
	дата
	ФИО
	АДРЕС
	
	
	примечания

	
	
	
	 город
	ул.
	дом


	кв.
	кол-во прожив.
	полощадь
	 

 


 








       Приложение № 4
к Административному  регламенту «Признание помещения жилым 
помещением, жилого помещения непригодным 
для проживания и многоквартирного дома аварийным
 и подлежащим сносу на территории Кушвинского
 городского округа» на территории Кушвинского городского округа
Форма журнала
регистрации заявлений граждан, проживающих 
 в жилых помещениях, 

признанных непригодными для проживания
 и многоквартирного дома 
аварийным и подлежащим сносу
Книга учета
регистрации заявлений граждан проживающих помещениях жилых помещениях, признанных непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу
┌────┬───────────┬────────────┬────────────┬─────────────┬─────────────┐

│ N  │  Дата и   │  Фамилия,  │   Общая    │Дата и номер │Дата и  номер│

│п/п │   номер   │    имя,    │  площадь   │  решения о  │вступившего в│

│    │ решения о │  отчество  │   жилого   │  снятии с   │законную силу│

│    │ принятии  │гражданина и│ помещения, │    учета    │  судебного  │

│    │граждан на │ совместно  │            │гражданина и │ решения, в  │

│    │   учет    │проживающих │            │    (или)    │соответствии │

│    │           │с ним членов│            │  совместно  │  с которым  │

│    │           │   семьи,   │            │проживающих с│  заявление  │

│    │           │принятых на │            │ ним членов  │ гражданина, │

│    │           │   учет     │            │   семьи,    │ оспорившего │

│    │           │            │            │состоящих на │  решение о  │

│    │           │            │            │   учете     │снятии его и │

│    │           │            │            │             │    (или)    │

│    │           │            │            │             │  совместно  │

│    │           │            │            │             │проживающих с│

│    │           │            │            │             │ ним членов  │

│    │           │            │            │             │   семьи с   │

│    │           │            │            │             │ учета, было │

│    │           │            │            │             │  признано   │

│    │           │            │            │             │обоснованным │

└────┴───────────┴────────────┴────────────┴─────────────┴─────────────┘

Приложение № 5
к Административному  регламенту  «Признание помещения жилым 
помещением, жилого помещения непригодным 
для проживания и многоквартирного дома аварийным
 и подлежащим сносу на территории Кушвинского
 городского округа» на территории Кушвинского городского округа
Блок-схема
последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях на территории Кушвинского городского округа


[image: image2]
Прием заявлений и требуемых документов для признания помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу.

















Заявления граждан в течение 3-х рабочих дней со дня их подачи регистрируются специалистами Отдела в журнале регистрации заявлений граждан о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу











предоставленные гражданами документы с сопроводительным письмом выносятся на заседание комиссии для оценки жилых помещений жилищного фонда КГО для подготовки заключения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения пригодным /непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу








письменный отказ в признания помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу





проект постановления администрации Кушвинского городского округа о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу и направляется главе администрации Кушвинского городского округа на подпись





Направляется  заявителю копия заключения Комиссии и 1 экз. Постановления о признании жилого помещения непригодным для проживания








